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РЕШЕНИЕ

с. Маяк

30.12.2013










№ 238

с. Маяк

О муниципальном дорожном фонде сельского поселения «Село Маяк»

Нанайского муниципального района

В соответствии со статей 179.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании устава сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края Совет депутатов

РЕШИЛ:

1. Создать муниципальный дорожный фонд сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района с 01 января 2014 года.

2. Утвердить прилагаемое Положение о муниципальном дорожном фонде сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

3. Контроль за выполнением решения возложить на планово-бюджетную комиссию Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

4. Настоящее решение опубликовать в Сборнике муниципально-правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и разместить его на официальном сайте  органов местного самоуправления.(www.sp-mayk.ru).
5. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2014 года.

Председатель Совета депутатов





В.С. Борисенко

Глава сельского поселения






А.Н. Ильин

Утверждено

решением Совета депутатов

сельского поселения «Село

Маяк» Нанайского

муниципального района

от 30.12.2013 № 238

ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном дорожном фонде сельского поселения

«Село Маяк» Нанайского муниципального района

Положение о муниципальном дорожном фонде сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет порядок формирования и использования муниципального дорожного фонда сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района (далее - дорожный фонд).

1. Общие положения

Дорожный фонд - часть средств бюджета, подлежащая использованию в целях финансового обеспечения дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

2. Порядок формирования дорожного фонда

2.1. Доходы дорожного фонда формируются за счет:

а) остатка бюджетных ассигнований дорожного фонда на 1 января очередного финансового года (за исключением года создания дорожного фонда);

б) акцизов на автомобильный бензин, прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимые на территории Российской Федерации, подлежащих зачислению в местный бюджет;

в) средств местного бюджета в размере прогнозируемых поступлений от:

- транспортного налога в размере 100 % от средств, поступающих в

местный бюджет;

- безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц на

финансовое обеспечение дорожной деятельности, в том числе добровольных

пожертвований;

г) субсидий из дорожного фонда Нанайского муниципального района. Хабаровского края на со финансирование расходных обязательств по осуществлению дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения.

2.2. Контроль за поступлением доходов дорожного фонда осуществляют администраторы доходов по каждому виду доходов.

2.3. Объем бюджетных ассигнований дорожного фонда подлежит корректировке в текущем финансовом году на разницу между фактически поступившим и планируемым при его формировании объемами доходов бюджета.

3. Порядок использования дорожного фонда

3.1. Бюджетные ассигнования дорожного фонда используются на финансовое обеспечение работ по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

3.2. Бюджетные ассигнования дорожного фонда имеют  целевое назначение и не подлежат изъятию или расходованию на цели, не указанные в пункте 3.1 раздела 3 настоящего Положения.

3.3. Администрация сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района ежегодно размещает на официальном сайте органов местного самоуправления отчеты о расходовании бюджетных ассигнований дорожного фонда и сметы доходов и расходов дорожного фонда с указанием основных объектов проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта и содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения.

3.4. Использование бюджетных ассигнований фонда осуществляется в соответствии со сметой доходов и расходов дорожного фонда по форме согласно приложению к настоящему Положению (далее - смета дорожного фонда).

Смета дорожного фонда ежегодно утверждается приложением к решению Совета депутатов «О бюджете сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района» на очередной финансовый год.

3.5. Проект сметы дорожного фонда разрабатывается администрацией сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

3.6. Распределение бюджетных ассигнований дорожного фонда по целевым направлениям на очередной финансовый год осуществляется последовательно по следующим статьям расходов:

- резерв бюджетных ассигнований дорожного фонда;

- проектирование, строительство, реконструкция автомобильных дорог общего пользования местного значения и сооружений на них (переходящие объекты);

- проектирование, строительство, реконструкция автомобильных дорог общего пользования местного значения и сооружений на них (вновь начинаемые объекты);

- капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения;

- содержание действующей сети автомобильных дорог общего пользования местного значения.

3.7. Резерв бюджетных ассигнований дорожного фонда устанавливается в размере 2 процентов поступлений годовых доходов дорожного фонда и может расходоваться на цели, связанные с восстановлением функционирования автомобильных дорог общего

пользования местного значения, в том числе на финансовое обеспечение ликвидации последствий стихийных бедствий и чрезвычайных происшествий.

3.8. Бюджетные ассигнования дорожного фонда, не использованные в текущем финансовом году, не подлежат изъятию на другие цели и направляются на увеличение бюджетных ассигнований дорожного фонда в очередном финансовом году.

3.9. Отчет об использовании сметы дорожного фонда ежегодно предоставляется в Совет депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района одновременно с годовым отчетом об исполнении местного бюджета.

Глава сельского поселения







А.Н. Ильин
٭   ٭   ٭
РЕШЕНИЕ

30.12.2013









 № 239

с. Маяк

О внесении изменений в решение Совета депутатов от 27.12.2012 № 185 «О бюджете сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района на 2013год»

Рассмотрев предложение администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района, в соответствии с  Положением о бюджетном процессе и бюджетных правоотношениях в сельском поселении «Село Маяк» Нанайского муниципального района, утвержденным решением Совет депутатов от 13.07.2007 № 129

РЕШИЛ: 

1. Внести изменения в решение Совета депутатов от 27.12.2012 № 185 «О бюджете сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района на 2013 год» 

 1.1 Общий объем доходов бюджета поселения цифры «5356,5» заменить цифрами «5573,4»
 1.2 Общий объем расходов бюджета поселения цифры «6051,5» заменить цифрами «5760,5»

- п.4 дефицит бюджета цифры «375,5» заменить цифрами «399,1»

2. приложение 3 
3. приложение 4 
Председатель Совета депутатов





В.С.Борисенко

Глава сельского поселения






А.Н.Ильин

Приложение 3

к решению Совета депутатов 

 сельского поселения «Село Маяк»

от  27.12.2012 №  185
Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета  сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района в ведомственной структуре расходов 

на 2013 год

(тыс. рублей)
	Наименование показателя
	Глава
	Рз
	ПР
	ЦСР
	Вр
	Сумма 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Администрация  сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края
	819
	00
	00
	0000000
	000
	5760,5

	Общегосударственные вопросы


	819
	01
	00
	0000000
	000
	2583,2

	Функционирование  высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и  муниципального образования


	819
	01
	02
	0000000
	000
	 843,3

	Руководство и управление в сфере установленных функций


	819


	01
	02
	0020300
	000
	843,3

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	819
	01
	02
	0020300
	121
	842

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда


	819
	01
	02
	0020300
	122
	1,3



	Функционирование  Правительства Российской Федерации, высших  исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций


	819
	01
	04
	0000000
	000
	 1689,9

	Центральный аппарат
	819
	01
	04
	0020400
	000
	1689,9

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	819
	01
	04
	0020400
	121
	1050,8

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда


	819
	01
	04
	0020400
	122
	0,5



	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	819
	01
	04
	0020400
	242
	218,4

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	01
	04
	0020400
	244
	374,3



	Уплата налога на имущество организаций
	819
	01
	04
	0020400
	851
	41,4

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	819
	01
	04
	0020400
	852
	4,5

	Проведение выборов главы муниципального образования
	819
	01
	07
	0200003
	244
	50,0

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	819
	01
	07
	0200003
	244
	50


	Резервные фонды
	819
	01
	11
	0000000
	000
	

	Резервные фонды
	819
	01
	11
	0700000
	000
	

	Резервные фонды местных администраций
	819
	01
	11
	0700500
	000
	

	Резервные средства
	819
	01
	11
	0700500
	870
	

	Другие общегосударственные вопросы
	819
	01
	13
	0000000
	000
	

	Выполнение других обязательств
	819
	01
	13
	0920300
	000
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	01
	13
	0920300
	870
	

	Национальная оборона
	819
	02
	00
	0000000
	000
	128,9

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка


	819
	02
	03
	0000000
	000
	 128,9

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	819
	02
	03
	0013600
	000
	128,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	02
	03
	0013600
	244
	 128,9

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

	819
	03
	00
	0000000
	000
	1448,6

	Органы юстиции
	819
	03
	04
	0000000
	000
	11,3

	Государственная регистрация актов гражданского состояния
	819
	03
	04
	0013800
	000
	11,3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	03
	04
	0013800
	244
	11,3


	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	819
	03
	09
	0000000
	000
	1374,3

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	819
	03
	09
	2180100
	000
	1374,3



	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	03
	09
	2180100
	244
	1374,3

	Обеспечение пожарной безопасности функционирование органов сферы национальной безопасности правоохранительной деятельности
	819
	03
	10
	0000000
	000
	63,0

	Обеспечение пожарной безопасности функционирование органов сферы национальной безопасности правоохранительной деятельности
	819
	03
	10
	2026700
	244
	63,0

	Национальная экономика
	819
	04
	01
	5100300
	000
	76,3

	Общие экономические вопросы реализации дополнительных мероприятий направленных на снижение напряженности на рынке труда
	819
	04
	01
	5100300
	000
	76,3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	819
	04
	01
	5100300
	000
	76,3

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	819
	05
	00
	0000000
	000
	1491,1

	Благоустройство
	819
	05
	03
	6000000
	000
	1491,2

	Уличное освещение


	819
	05
	03
	6000100
	000
	104,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	819
	05
	03
	6000100
	244
	104,6

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства


	819
	05
	03
	6000200
	000
	828,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	05
	03
	6000200
	244
	828,0

	Организация и содержание мест захоронения
	819
	05
	03
	6000400
	000
	 75,7

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	05
	03
	6000400
	244
	75,7

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	819
	05
	03
	6000400
	852
	75,7

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	819
	05
	03
	6000500
	000
	482,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	819
	05
	03
	6000500
	244
	482,8

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера


	819
	14
	00
	0000000
	000
	32,4



	
	
	
	
	
	
	

	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера


	819
	 14
	03
	0000000
	000
	32,4



	Перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	819
	14
	03
	5210600
	000
	32,4

	Иные межбюджетные трансферты
	819
	14
	03
	5210600
	540
	 32,4

	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	5760,5


Приложение 4

к решению Совета депутатов 

 сельского поселения «Село Маяк»

от  27.12.2012 №  185
	Источники внутреннего финансирования дефицита  бюджета

сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

	
	
	

	КОД

 

 
	Наименование кода администратора, группы,подгруппы, статьи ,вида источника финансирования

дефицита  бюджета поселения, кода классификации операций сектора государственного управления, 

относящихся к источникам финансирования дефицита бюджета поселения
	Сумма

(тыс.руб.)

 

 

 

 

	1
	2
	3

	819 01 00 00 00 00 0090 000 
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	399,1

	819 01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	399,1

	819 01 03 00 00 00 0000 700
	Получение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	399,1

	819 01 03 00 00 10 0000 710
	Получение бюджетами поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	399,1

	819 01 00 00 00 00 0000 000
	Итого источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	399,1

	819 01 05 00 00 00 0090 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	399,1

	
	
	

	1
	2
	3

	819 01 05 00 00 00 0090 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	5573,4

	819 01 05 02 00 00 0090 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	5573,4

	819 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	5573,4

	819 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	5573,4

	819 01 05 00 00 00 0090 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	5760,5

	819 01 05 01 00 00 0090 600
	Уменьшение остатков финансовых резервов бюджетов
	5760,5

	819 01 05 01 01 00 0000600
	Уменьшение остатков денежных средств финансовых резервов
	5760,5

	819 01 05 01 01 10 0000 610 
	Уменьшение остатков денежных средств финансовых резервов бюджетов поселений 
	5760,5

	


Глава сельского поселения







А.Н. Ильин

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2014









№ 01
Об администрировании доходов
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998г №145-ФЗ 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить администратором доходов бюджета сельского поселения «Село Маяк» администрацию сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края.

2. Закрепить за Администратором доходов бюджета Перечень источников доходов бюджета согласно Приложению 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Порядок исполнения функций Администратора доходов бюджета по администрированию поступлений в бюджет согласно Приложению 2 к настоящему постановлению.

4. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения « Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края от 11.01.2013 № 2 «Об администрировании доходов»

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста 1 категории администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края Актанко Марию Пегеневну.

6. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк».

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения







А.Н. Ильин 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

от 09.01.2014 № 1

Перечень 

источников доходов бюджета сельского поселения «Село Маяк» администрируемых администрацией сельского поселения «Село Маяк» Нанайского района Хабаровского края 

	Код главы
	Код доходов
	Наименование кода доходов
	Нормативно правовой акт(ссылка на статью закона. Кодекса являющимися основанием для администрирования платежа)

	Администрация сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

	819
	108 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	Статья 61 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998года № 145-ФЗ

	819
	111 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением муниципальных автономных учреждений)
	Статья 62 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998года № 145-ФЗ

	819
	113 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов поселений и компенсации затрат  бюджетов поселений
	Статья 62 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998года № 145-ФЗ

	819
	117 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений
	Решение о бюджете на 2012годот Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» от 30.11.2011 №134

	819
	117 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений
	Решение от 26.10.2009 № 33 

Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк»

	819
	202 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	202 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	202 03003 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	202 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях где отсутствуют военные комиссариаты
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	202 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты передаваемые бюджетам поселений
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	207 05000 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты поселений
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	208 05000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений)для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы 
	Статья 41 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819
	219 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет, из бюджетов поселений
	Статья 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998г № 145-ФЗ

	819


	202 04029 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты передаваемые бюджетам поселений на реализацию дополнительных мероприятий направленных на снижение напряженности на рынке труда статья 41 бюджетного кодекса РФ от 31,07,1998г №145 ФЗ
	

	819
	202 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов РФ 


	№49  24.11.2010г


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению администрации

сельского поселения «Село Маяк»

Нанайского муниципального

района Хабаровского края

от 09.01.2014 №1

ПОРЯДОК

Исполнения функций Администратора доходов бюджета по

администрированию поступлений в бюджет

1. Общие положения

1.Настоящий порядок устанавливает общие правила исполнения функций 

Администратора доходов бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края. 

2.Бюджетные полномочия Администратора

доходов бюджета

2. Администрация сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края наделяется в отношении закрепленных за ним источников доходов следующими бюджетными полномочиями:

а)начисление, персонифицированный учет начисленных и поступивших сумм платежей, контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

б) взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

в) принятие решений о возврате излишне уплаченных ( взысканных) платежей в бюджет, пеней, штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возраста и процентов начисленных на излишне взысканные суммы и представление в орган Федерального казначейства поручений для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

г) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет и представление соответствующего уведомления в орган Федерального казначейства.

2.1.При принятии решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей, а также решения об уточнении вида и принадлежности платежей в бюджет, Администратор руководствуется следующими Правилами осуществления возврата (уточнения):

а) согласно письменному запросу плательщика с обязательным приложением оправдательных документов и в соответствии с законодательством Российской Федерации Администратор определяет сумму платежа, подлежащую возврату (уточнению);

б) Администратор при расчете суммы платежа, подлежащей возврату (уточнению), оперирует исключительно данными выписок из лицевых счетов администратора доходов бюджета, доведенных Администратору территориальным органом Федерального казначейства;

в) в случае отклонения суммы платежа признанной (исчисленной) Администратором излишне уплаченной и подлежащей возврату

(уточнению) от запрашиваемой плательщиком к возврату (уточнению) суммы платежа, Администратор корректирует (уменьшает) сумму возврата (уточнения) на величину отклонения. 

2.2.Администратор своевременно производит уточнение (выяснение) принадлежности поступлений, отнесенных органом Федерального казначейства к невыясненным поступлениям и включенных в Запрос на выяснение принадлежности платежа для администратора доходов бюджета.

3.Основные положения по администрированию

доходов

3.1. Для осуществления своих полномочий Администратор:


а) заключает с Управлением Федерального казначейства по месту юридической регистрации Договор об обмене электронными документами с использованием электронной цифровой подписи;

б) взаимодействует с территориальным органом Федерального казначейства в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства;

в) организует работу по администрированию поступлений в соответствии с требованиями бюджетного учета, установленными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010г №157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов),органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

4. Администраторов доходов бюджета при взаимодействии с плательщиками выполняет следующие функции:

а) доводит по закрепленным источникам доходов до плательщиков соответствующие образцы платежных документов (платежных поручений, квитанций) на перечисление средств в бюджетную систему Российской Федерации, оформленных в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 ноября 2004г № 106н «Об 

утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации»; 

б) осуществляет организацию разъяснительной работы среди плательщиков платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации во избежание ошибок при заполнении платежных документов. 

5. Администратор доходов бюджета представляет в Министерство финансов Хабаровского края бюджетную отчетность по доходам в порядке и сроки, установленные Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010г № 191н. 

4.Заключительные положения

6. Если положения настоящего Порядка противоречат принятым или принимаемым нормативно-правовым актам. Администратор руководствуется в своей деятельности этими актами вплоть до внесения изменений в настоящий Порядок.

٭   ٭   ٭

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2014
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Об утверждении Положения о работе с обращениями граждан в сельском поселении «Село Маяк»

В целях оптимизации работы с обращениями граждан, в администрации сельского поселения, руководствуясь Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом сельского поселении «Село Маяк»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Признать утратившим силу постановление главы сельского поселения  «Село Маяк» от 10.07.2012 г. № 30 «Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения «Село Маяк» по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрацию сельского поселения «Село Маяк»


2. Утвердить «Положение о работе с обращениями граждан в сельском поселении «Село Маяк».


3. Лицам замещающим муниципальные должности муниципальной службы администрации сельского поселения «Село Маяк» обеспечить надлежащее исполнение настоящего «Положения о работе с обращениями граждан в сельском поселении «Село Маяк».


4. Специалисту II категории Лопатиной И.Ф. настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Маяк».  


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения


А.Н. Ильин

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

 сельского поселения «Село Маяк»

от 09.01.2014__ № 2_____

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке рассмотрения обращений граждан, поступивших 

в администрацию сельского поселения «Село  Маяк»

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село Маяк» далее – Положение) разработано в целях повышения качества работы по рассмотрению обращений граждан, поступивших в администрацию поселения, а также  совершенствования форм и методов работы с обращениями граждан, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов.

1.2.Настоящее Положение определяет процедуру подачи и рассмотрения обращений граждан, организации личного приема граждан, правила ведения делопроизводства по обращениям граждан в администрацию села.
1.3.Установленный настоящим Положением порядок рассмотрения обращений граждан Российской Федерации распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений:

- иностранных граждан и лиц без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом;

- объединений граждан, в том числе юридических лиц.

1.4. Понятия и термины, применяемые в настоящем Положении, используются в тех же значениях, что и в Федеральном законе от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее – Закон).

1.5. В администрации поселения рассматриваются обращения граждан по вопросам, находящимся в их компетенции.

1.6. Рассмотрение обращений граждан производится главой муниципального образования,  специалистами аппарата администрации сельского поселения.

1.7. Организация работы по рассмотрению письменных и устных обращений граждан и их регистрация осуществляются  специалистом по делопроизводству.

1.8. Специалист готовит анализ поступивших обращений граждан, подготавливает информационные и аналитические материалы.

1.9. При рассмотрении обращения не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия.

1.10. Информация о порядке рассмотрения обращений граждан предоставляется:

-непосредственно в  администрацию поселения;

-с использованием средств телефонной связи, каналов передачи данных и обработки информации, электронно-вычислительной техники;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе сети "Интернет", публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

1.11.Сведения о местонахождении администрации муниципального образования, полный почтовый адрес, контактные телефоны, требования к письменному обращению, в том числе направляемому по электронной почте, размещаются:

- на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Маяк» www.sp-mayak.ru.(далее – сайт администрации поселения);

- на информационном стенде в администрации села.

Местонахождение администрации поселения : 682354, с. Маяк  ул. Центральная 27 Нанайский район Хабаровский край, ,адрес электронной почты: mayak @ trk.kht.ru

1.12. Информация о местонахождении приемной главы cела (далее – Приемная), об установленных для личного приема днях и часах, контактных телефонах, телефонах для справок размещается:
- на официальном сайте администрации поселения;

- на информационном стенде в администрации муниципального образования.
1.13.Телефоны для справок (консультаций) о порядке рассмотрения обращений граждан: 8- (42156) 4-74-25, 4-78-99).

1.14. При личном обращении консультации оказываются специалистом по делопроизводству, ежедневно с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.00 часов, кроме выходных и праздничных дней, в предпраздничный день – с 09.00 до 16.00 часов.

1.15.Телефонные звонки по вопросам рассмотрения обращений граждан принимаются ежедневно с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.00 часов, кроме выходных и праздничных дней, в предпраздничный день – с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до16.00 часов.

1.16. Справки предоставляются по следующим вопросам:

- о получении обращения и направлении его на рассмотрение в уполномоченный орган;

- об оставлении обращения без рассмотрения;

- о продлении срока рассмотрения обращения;

- о результатах рассмотрения обращения.

1.17.При ответах на телефонные звонки специалист по делопроизводству (далее -специалист ) подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Максимальное время консультации по телефону составляет 10 минут.

2. Прием и первичная обработка письменных обращений граждан

2.1.Все письменные обращения граждан, и материалы, связанные с их рассмотрением, поступают в администрацию села и передаются специалисту .

2.2. Обращения, поступившие по электронной почте или через официальный сайт администрации поселения, принимаются аппаратом муниципальных служащих и регистрируются специалистом по делопроизводству.

2.3.При приеме и первичной обработке письменных обращений граждан  производится проверка правильности адреса, наличия указанных в обращении вложений, к письму прикладывается конверт.

2.4.Поступившие документы (паспорта, военные билеты, трудовые книжки, пенсионные удостоверения и другие документы подобного рода) подкалываются впереди текста письма. В случае отсутствия текста письма специалистом , принимающим почту, составляется справка с текстом: "Письма в адрес главы сельского поселения нет" с указанием даты и личной подписью должностного лица. Справка приобщается к поступившим документам.

2.5.Прием письменных обращений непосредственно от граждан производится в администрации у специалиста по делопроизводству.

2.6. Обращения с пометкой «лично» не вскрываются и передаются адресату.

2.7. Обращения гражданами предоставляются лично, направляется в письменной форме почтовым отправлением, факсом или в форме электронного документа.

2.8. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать полное наименование органа местного самоуправления – ,либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, изложение сути предложения, заявления или жалобы, личную подпись гражданина и дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы и материалы (в подлинниках или копии).

2.9. Обращение, поступившее в форме электронного документа, в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа) и почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме). К такому обращению могут прилагаться документы и материалы в электронной форме либо указанные документы и материалы или их копии могут быть направлены в письменной форме. Обращение, поступившее в администрацию муниципального образования в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законом

2.10.Поступившие обращения граждан аннотируются специалистом . Аннотация должна быть четкой, краткой, отражать содержание всех вопросов, поставленных в обращении. При этом необходимо, чтобы запись 

в учетной карточке обосновывала адресность направления письма на рассмотрение. Для повторного письма указывается номер и дата поступления предыдущего обращения.

3. Регистрация поступивших обращений

3.1. Специалист  производит регистрацию обращений в журнале регистрации заявлений, жалоб и предложений граждан, а также вносит аналогичную запись в электронный журнал жалоб и обращений граждан.

3.2. При регистрации обращений:
- письму присваивается регистрационный номер;
- указываются фамилия (в именительном падеже) и инициалы заявителя  и его адрес. Если письмо подписано двумя и более авторами, то регистрируются первые два или три, в том числе автор, в адрес которого просят направить ответ. Общее число авторов указывается в аннотации письма. Такое обращение считается коллективным. Коллективными являются также бесфамильные обращения, поступившие от имени коллектива организации, а также резолюции собраний и митингов. Образец учетной карточки письма приведен в приложении № 1 к настоящему Положению;

- отмечается тип доставки обращения (письмо, электронная почта, интернет-приемная, телеграмма, доставлено лично). Если письмо перенаправлено в администрацию села, то указывается, откуда оно поступило (из Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации по Дальневосточному федеральному округу, Законодательной Думы Хабаровского края, Правительства Хабаровского края, прокуратуры Хабаровского края и т.д.), проставляются дата и исходящий номер сопроводительного письма. На поручениях о рассмотрении, в которых содержится просьба проинформировать о результатах, проставляется штамп "Особый контроль";

- определяются и отмечаются социальное положение и принадлежность автора обращения к категории граждан, имеющих право на обеспечение мерами социальной поддержки (далее – льготность категории), кроме коллективных обращений.

- письмо проверяется на повторность;

- проставляется шифр  в соответствии с вопросами, содержащимися в обращении, на основании Тематического классификатора обращений и 

запросов граждан в Правительстве Хабаровского края, утвержденного распоряжением Губернатора Хабаровского края. Если в письме ставится ряд вопросов, то по каждому из них проставляется соответствующий шифр.

3.3. Обращения в письменной форме или в форме электронного документа, в том числе поступающие в администрацию муниципального района через интернет-приемную сайта администрации муниципального образования подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию поселения или должностному лицу.

3.4.На поступившие в администрацию обращения проставляется регистрационный штамп "Администрация  сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района  Хабаровского края" в правом нижнем углу первой страницы письма. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом письма, штамп может быть поставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.

3.5.Запросы граждан (физических лиц) по предоставлению информации о деятельности органов местного самоуправления, составленные в письменной или электронной форме, регистрируются и рассматриваются в соответствии  Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», . Образец учетной карточки запроса приведен в приложении № 2 к настоящему Положению.

4. Направление обращений на рассмотрение

4.1.После регистрации и составления аннотации специалист  передает обращение на рассмотрение главе села .  С резолюцией, обращения направляются на рассмотрение должностным лицам администрации поселения, которые компетентны, решать поставленные авторами вопросы.

4.2. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления, организации или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых, обжалуется.

4.3. В случае если заявитель ранее обращался в органы местного самоуправления и не удовлетворен принятым решением, обращение передается на рассмотрение Главы администрации муниципального района.

4.4.Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации сельского поселения, в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующий орган, организацию или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

4.5.В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления, организаций или должностных лиц, копия обращения направляется в соответствующие органы местного самоуправления, организации или соответствующим должностным лицам.

4.6.Сопроводительные письма к обращениям, направляемым на рассмотрение в органы местного самоуправления, должностным лицам, подписываются Главой поселения. Одновременно за его же подписью направляется уведомление заявителю о том, куда направлено его обращение.
Сопроводительные письма и уведомления оформляются на специальных бланках (приложения № 3-6 к настоящему Положению).

4.7.В случае наличия в обращении  только адреса электронной почты уведомление направляется по электронному адресу.

4.8.Сопроводительные письма о возврате неверно присланных обращений в вышестоящие организации подписываются Главой села. 

5. Рассмотрение обращений граждан

5.1.Письменное обращение, поступившее в администрацию сельского поселения или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

Если установленный срок рассмотрения обращения истекает в выходной или праздничный день, последним днем рассмотрения считается следующий за ним рабочий день.
5.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса

в другой орган, орган местного самоуправления, должностному лицу, должностное лицо, указанное в пункте 5.3 настоящего Положения, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о 

продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

5.3. Продление сроков рассмотрения обращений, за исключением обращений, находящихся на особом контроле, производится по служебной
 записке ответственного исполнителя аппарата администрации. Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения направляется заявителю до истечения срока, указанного в пункте 5.1 настоящего Положения. Если контроль за рассмотрением обращения установлен вышестоящим органом государственной власти, то исполнитель обязан согласовать с ним продление срока рассмотрения обращения.

5.4. Рассмотрение обращений граждан, содержащих вопросы защиты прав ребенка, предложения по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций, производится безотлагательно.

5.5. Главой муниципального образования или в его отсутствие, специалистом, по поручению указанных должностных лиц к поступившему обращению готовится резолюция. Резолюция должна содержать: наименование подразделения, фамилии и инициалы лиц, которым дается поручение, лаконично сформулированный текст, предписывающий действие, порядок и срок исполнения, подпись руководителя с расшифровкой и датой, а также ссылку на регистрационный номер прилагаемого обращения. Резолюция может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения поручения.

5.6. В случае если обращение направляется для рассмотрения в другой орган местного самоуправления, организацию или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией, соответствующее должностное лицо в течение семи дней со дня регистрации обращения уведомляет заявителя о переадресации его обращения.

5.7.Контроль за сроками исполнения, а также централизованную подготовку ответа заявителю (для контрольных поручений также в вышестоящую организацию) осуществляет исполнитель, указанный в поручении первым либо в отношении которого сделаны особые отметки. Соисполнители не позднее семи дней до истечения срока исполнения письма обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа.
5.8. Резолюция оформляется на специальном бланке установленного образца.

5.9.Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения:
-обеспечивает объективное всестороннее  рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего обращение, запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других организациях, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
-принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

-дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

-уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, органы местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
5.10.Орган местного самоуправления, должностное лицо указанного органа на основании направленного в установленном порядке запроса обязано в течение 15 дней представить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
5.11. В случае если обращение, по мнению исполнителя, направлено не по принадлежности, он в двухдневный срок возвращает его в администрацию поселения, указывая при этом орган, структурное подразделение, которому, по его мнению, следует направить обращение.

5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13.Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14.Орган местного самоуправления или должностное лицо указанного органа при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 

вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.15.В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.16.В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава села или в его отсутствие, уполномоченное  лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу данного органа. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.17.В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.18.Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.19.В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию сельского поселения или соответствующему должностному лицу.

5.20.На обращения, не являющиеся заявлениями, жалобами, не содержащие конкретных предложений или просьб (в том числе стандартные поздравления, соболезнования, письма, присланные для сведения и т.д.), ответы не даются.)

6. Требования к оформлению ответа на обращение

6.1.Ответы на обращения граждан подписывают руководители и должностные лица в пределах своей компетенции. 

Ответы в федеральные органы государственной власти об исполнении 

поручений о рассмотрении обращений граждан подписывают Глава села или уполномоченное  им лицо .

Ответы на поручения Президента Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, председателей палат Федерального Собрания Российской Федерации, парламентские и депутатские запросы, Уполномоченного по правам человека Российской Федерации, Председателя Законодательной Думы Хабаровского края, Губернатора и Правительства Хабаровского края о рассмотрении обращений граждан подписывает Глава муниципального образования, либо лицо, исполняющее обязанности главы администрации  поселения.

В случае если поручение было адресовано конкретному должностному лицу администрации сельского поселения, ответ подписывается этим должностным лицом.

6.2.Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, исчерпывающе давать ответ на все поставленные в письме вопросы. При подтверждении фактов, изложенных в обращении, в ответе следует указывать, какие меры приняты по обращению.

6.3.В ответе в федеральные государственные органы должно быть четко указано, что заявитель проинформирован о результатах рассмотрения его обращения. В ответах по коллективным обращениям указывается, кому именно из заявителей дан ответ.

6.4.Приложенные к обращению подлинники документов, присланные заявителем, остаются в деле, если в письме не содержится просьба об их возврате.

6.5.Ответы заявителям и в вышестоящие органы печатаются на бланках установленной формы в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования.

6.6.В левом нижнем углу ответа обязательно указываются фамилия, имя, отчество исполнителя и номер его служебного телефона.

6.7.Подлинники обращений граждан в федеральные органы государственной власти возвращаются только при наличии на них штампа "Подлежит возврату" или специальной отметки в сопроводительном письме.

6.8.Если по обращению дается ответ о продлении срока рассмотрения обращения, то в тексте указывается срок окончательного разрешения вопроса.
6.9.После завершения рассмотрения обращения подлинник обращения, ответ на него и все материалы, касающиеся рассмотрения обращения, передаются в Отдел, где проверяется правильность оформления ответа. Ответы, не соответствующие требованиям, предусмотренным настоящим Положением, возвращаются исполнителю для доработки до истечения срока рассмотрения обращения.

6.10.Поступившие ответы о рассмотрении обращений граждан, предоставлении информации из государственных органов, органов местного самоуправления и организаций передаются в администрацию поселения, где регистрируются, а затем направляются должностному лицу, давшему поручение или направившему соответствующий запрос по рассмотрению обращения в указанные органы, организации.

6.11.После регистрации ответа, подписанного главой муниципального образования, либо лицом, исполняющим обязанности главы муниципального образования, специалист направляет ответ автору обращения почтовым отправлением либо по электронной почте. Отправление ответов без регистрации в администрации села не допускается.

6.12.Ответы, подписанные руководителями органов администрации муниципального образования, регистрируются и отправляются заявителю самостоятельно. Копия ответа, направленного заявителю почтовым отправлением подшивается в дело. В случае направления ответа заявителю по электронному адресу также представляется подтверждение отправки.

6.13.В правом нижнем углу на копии ответа должностное лицо, на контроле которого находилось обращение, делает отметку "В дело", проставляет дату, заверяет их личной подписью. Контроль за правильностью списания письма в дело осуществляет специалист администрации по делопроизводству.

6.14.Итоговое оформление дел для передачи в архив осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования.

7. Контроль за рассмотрением обращений граждан

7.1.На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о 

конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также обращения по вопросам, имеющим большое общественное значение. Постановка обращений на контроль также производится в целях устранения недостатков в работе органов местного самоуправления, а также получения материалов для обзоров почты, аналитических записок и информации.

7.2.На особый контроль ставятся поручения Президента Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации и его 

первых заместителей, председателей палат Федерального Собрания Российской Федерации, Руководителя Администрации Президента Российской Федерации о рассмотрении обращений граждан.

7.3.В случае если в ответе, полученном от государственного органа, органа местного самоуправления и другой организации, рассматривавшей обращение, указывается, что вопрос, поставленный заявителем, будет решен в течение определенного периода времени, такое обращение может быть поставлено на дополнительный контроль в администрации муниципального образования, о чем специалистом  направляется уведомление в тот орган, на рассмотрении которого находилось обращение, с указанием контрольного срока для ответа об окончательном решении вопроса (приложение № 7 к настоящему Положению).

7.4.Продление срока по обращениям, находящимся на особом контроле, производится Главой сельского поселения.

7.5.Решение о постановке обращения на контроль принимает Глава муниципального образования. 

7.6.Контроль за соблюдением сроков рассмотрения письменных обращений граждан осуществляет специалист , который еженедельно  напоминает об обращениях, срок рассмотрения которых истекает, и отдельно – о тех, срок рассмотрения которых истек.

7.7.Контроль за полнотой и качеством рассмотрения обращений граждан включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

7.8.Текущий контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан и принятием решений муниципальными служащими осуществляет специалист по делопроизводству.

7.9.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений, проверок соблюдения и исполнения специалистами  настоящего Положения, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, края, администрации муниципального района и сельского поселения «Село  Маяк»

7.10.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  Главой поселения.

8. Организация личного приема граждан

8.1.Организацию личного приема граждан, осуществляет специалист  по делопроизводству. 

8.2.Прием граждан  ведут глава муниципального образования и специалисты администрации села. 

8.3.Запись на прием к Главе села и специалистам администрации, осуществляет специалист по делопроизводству,  ежедневно с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.00 часов, кроме выходных и праздничных дней, в предпраздничный день – с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 16.00. Предварительная запись начинается с первого рабочего дня на текущий месяц.

8.4.На каждого гражданина, принятого главой муниципального образования, оформляется карточка личного приема установленного образца. Во время записи устанавливается кратность обращения гражданина. При повторных обращениях специалист  делает подборку всех имеющихся в деле материалов по предыдущим обращениям и прикладывает их к карточке. Образец карточки учета приема граждан приведен в приложении № 8 к настоящему Положению.

8.5.В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема 

гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

8.6.Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Положением.

8.7.В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию данного органа местного самоуправления, организации или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

8.8.В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

8.9.Ожидающие приема граждане приглашаются специалистом на регистрацию. 

8.10.При необходимости для рассмотрения поставленных заявителем вопросов  может быть приглашен (по договоренности) специалист соответствующего направления администрации муниципального образования.

8.11.Запись на повторный прием  к  Главе поселения осуществляется не ранее получения гражданином ответа на предыдущее обращение. Необходимость в записи на повторный прием определяется специалистом  исходя из содержания ответа, полученного на предыдущем приеме.

8.12.О заявителях, обратившихся  за разъяснением или консультацией и не требующих приема главой сельского поселения, специалист делает отметку в журнале учета посетителей.

8.13.Предварительную запись на личный прием к Главе муниципального образования и проработку вопросов к личному приему осуществляет специалист по делопроизводству.

8.14.Глава поселения при рассмотрении обращений граждан в пределах своей компетенции :

- приглашает на прием специалистов по профилю;

- создают комиссии для проверки фактов, изложенных в обращениях;

- проверяет исполнение ранее принятых ими решений по обращениям граждан;

- поручает рассмотрение обращения другим органам, организациям, кроме органов и должностных лиц, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- принимает решение о постановке на контроль обращения гражданина.

8.20.Контроль за сроками исполнения поручений по устному обращению  личного приема главы муниципального образования, осуществляет специалист, который ежемесячно сообщает по телефону или направляют исполнителю напоминания об обращениях, срок рассмотрения которых истекает или уже истек.

8.22. По просьбе заявителя, оставившего свои документы специалисту, ему выдается расписка с указанием даты приема обращения, количества принятых листов и сообщается телефон для справок по обращениям.

10. Обжалование решений, принятых по обращению

Граждане вправе обращаться с жалобой на принятое по обращению 

решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в соответствии с законодательством Российской Федерации в вышестоящие органы государственной и муниципальной власти.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о порядке
рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село Маяк»

Образец

	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ПИСЬМА

	Вид контроля:

	Отв. исполнитель:
	Срок исполнения:

	Регистрационный номер:
	Дата регистрации:

	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес
заявителя
	Льготность категории
	Социальное
положение
	Место работы, должность

	
	
	
	
	

	Автор сопроводительного письма:
Номер и дата сопроводительного письма:

	Номер и дата предыдущего обращения:

	Частота обращения:

	Содержание заявления:

	Кто поставил на контроль:

	Ход рассмотрения:

	Дата
передачи
	Кому
передано
	Резолюция
	Автор
резолюции
	Дата
исполнения

	
	
	
	
	

	Снято с контроля:
	Кем дан ответ:

	Адресат ответа:

	Анализ ответа:

	С контроля снял:
	Дело №:
	Папка №:

	Дополнительные данные:

	

	Комментарий при снятии с контроля:


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о порядке
рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село Маяк»
Образец
	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ЗАПРОСА

	Вид контроля:

	Отв. исполнитель:
	Срок исполнения:

	Регистрационный номер:
	Дата регистрации:

	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес
заявителя
	Льготность категории
	Социальное
положение
	Место работы, должность

	
	
	
	
	

	Автор сопроводительного письма:
Номер и дата сопроводительного письма:

	Номер и дата предыдущего обращения:

	Частота обращения:

	Содержание заявления:

	Кто поставил на контроль:

	Ход рассмотрения:

	Дата
передачи
	Кому
передано
	Резолюция
	Автор
резолюции
	Дата
исполнения

	
	
	
	
	

	Снято с контроля:
	Кем дан ответ:

	Адресат ответа:

	Анализ ответа:

	С контроля снял:
	Дело №:
	Папка №:

	Дополнительные данные:

	

	Комментарий при снятии с контроля:


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению о порядке
рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

Образец

Сопроводительное письмо

АДМИНИСТРАЦИЯ

Сельского поселения «Село Маяк»

	Центральная  27
с.Маяк, 682354
	тел. 4-74-25, 4-78-99,
mayak@trk.kht.ru


__________________________________________________________________

	№ И-50м от 09/01/2014года
	Администрация сельского поселения «Село Маяк»


В соответствии с требованиями части 3 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" направляем обращение, поступившее в адрес администрации сельского поселения «Село Маяк».

О результатах просьба сообщить заявителю.

Автор: Иванов И,И,  ул Озерная  20  , кв. 5, с. Маяк.

Приложение: на 2 л. в 1 экз.

	
	
	(фамилия, имя, отчество)


_____________

(номер телефона)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Положению о порядке
рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село  Маяк» Нанайского муниципального района

Образец

Уведомление заявителю о направлении его обращения на рассмотрение

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  «СЕЛО  МАЯК» НАНАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	Ул  Центральная  27,
с. Маяк, 682354
	тел. 4-74-25, 4-78-99,

mayak@trk.kht.ru


__________________________________________________________________

	№ 02  от 09.01.2014
	Иванову И,И,

ул. Озерная , д. 10, кв. 34,
с.Маяк, 682354


-

Ваше обращение, поступившее в адрес администрации сельского поселения  «Село Маяк» Нанайского муниципального района, в соответствии с частью 3 статьи 8 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" направлено на рассмотрение по компетенции в КГКУ Центр занятости населения Нанайского района (ул. Калинина, д.1а, с.Троицкое, 682350) с просьбой проинформировать о результатах Вас и администрацию поселения.

	Глава  села
	
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество)


к Положению о порядке
рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

Сопроводительное письмо

о постановке обращения на дополнительный контроль

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО МАЯК» НАНАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	Центральная ул., д. 27,
с. Маяк, 682354
	тел. 4-74-7725, 4-78-99,

mayak@trk.kht.ru


__________________________________________________________________

	№ П-34м от 23.10.2013
	Администрация сельского поселения «Село Маяк»


Доводим до сведения, что обращение Петрова В.А. от 23 октября 2013 г. № П-34м оставлено на дополнительном контроле в администрации Нанайского муниципального района до 18 декабря 2013 г., так как вопросы, содержащиеся в нем, до настоящего времени в полной мере не решены.

Просим продолжить рассмотрение вопросов, поставленных в обращении. О результатах сообщить в указанный срок в администрацию Нанайского муниципального района и автору обращения.

Автор: Петров В.А., с.Дубовый Мыс, Нанайского р-на, д. 11, кв. 50, 682359.

	Начальник отдела
	
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество)


(фамилия, имя, отчество)

_____________

(номер телефона)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Положению о порядке
рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

Образец

	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ПРИЕМА ГРАЖДАН

	Вид контроля:

	Отв. исполнитель:
	Срок исполнения:

	Регистрационный номер:
	Дата регистрации:

	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес
заявителя
	Льготность категории
	Социальное
положение
	Место работы, должность

	
	
	
	
	

	Автор сопроводительного письма:
Номер и дата сопроводительного письма:

	Номер и дата предыдущего обращения:

	Частота обращения:

	Содержание заявления:

	Кто поставил на контроль:

	Ход рассмотрения:

	Дата
передачи
	Кому
передано
	Резолюция
	Автор
резолюции
	Дата
исполнения

	
	
	
	
	

	Снято с контроля:
	Кем дан ответ:

	Адресат ответа:

	Анализ ответа:

	С контроля снял:
	Дело №:
	Папка №:

	Дополнительные данные:

	

	Комментарий при снятии с контроля:


٭   ٭   ٭

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.01.2014
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Об утверждении мероприятий к празднованию 80-летия образования Нанайского муниципального района по сельскому поселению «Село Маяк»

В целях организации по достойной встрече 80-летия образования Нанайского муниципального района, которая состоится 21 июня 2014 года 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить мероприятия к празднованию 80-летия образования Нанайского муниципального района по сельскому поселению «Село Маяк».


2. Образовать организационный комитет по встрече юбилея района в составе:

1. Ильин А.Н.- глава села, председатель комитета

2. Борисенко В.С.- председатель Совета депутатов, заместитель председателя комитета

3. Шатохина Л.В.- специалист, член комиссии

4. Каяшева Е.Н.- специалист, член комиссии

5. Кольченко Т.М.- председатель Совета ветеранов (по согласованию)

6. Савинская Г.Е.- директор МОУ СОШ (по согласованию)

7. Казаков К.А.- участковый уполномоченный (по согласованию)

8. Малеева С.Н.- председатель жен.совета с. Маяк

9. Булаев А.Т.- начальник ПЧ-36 с. Маяк 


3. Специалисту II категории Лопатиной И.Ф. в срок до 01.02.2014 года совместно со специалистом Шатохиной Л.В. организовать стенд в администрации поселения на историческую тематику. Проинформировать руководителей всех форм собственности о предстоящем юбилее в письменном виде.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения


А.Н. Ильин

УТВЕРЖДЕНЫ

Постановлением администрации сельского поселения «Село Маяк 

№ 3 от 10.01.2014 года

МЕРОПРИЯТИЯ

по подготовке к празднованию 80-летия Нанайского муниципального района Хабаровского края по сельскому поселению «Село Маяк».

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Ремонт и приведение в надлежащий вид стелы при въезде в село.
	май
	Глава села.

	2.
	Проведение капитального ремонта здания амбулатории поселения.
	2014 год
	Отдел здравоохранения

	3.
	Уборка территории села от мусора и хлама
	апрель-май
	Глава села

	4.
	Оформление стендов и выставок на юбилейную тематику
	май-июнь
	Специалист 2 категории. Директор МОУСОШ.

Зав.библиотекой

Директор ДК.

	5.
	Ремонт мемориального комплекса участников ВОВ
	апрель
	Глава села. Общественность села.

	6.
	Приобретение аппаратуры для озвучивания уличной сценической площадки.
	апрель
	Отдел культуры. Директор ДК.

	7.
	Представление заслуженных людей с. Маяк к наградам Хабаровского края и Нанайского района
	январь-февраль
	Председатель Совета депутатов.

Глава села.

	8.
	Участие в районных конкурсах: на лучшую песню;

На лучшую фотографию;

На лучшее стихотворение или прозу;
	май-июнь
	Директор ДК.

Общественность села.

	9
	Участие в районном конкурсе «Ученик года»
	январь-июнь
	Директор МОУСОШ 

	10
	Участие в районном конкурсе на лучший материал, к юбилею района в газете «Анюйские перекаты»
	январь- июнь
	Общественность села

	11
	Участие в турнире по мини-футболу на кубок главы района
	2014 год
	Администрация села

	12
	Праздничное оформление села к юбилейной дате.
	май-июнь
	Глава села

	13
	Организация фотовыставки «Мы часть страны, мы уголок России»
	июнь
	Директор ДК.

Зав.библиотекой.

Специалист ВУС.

Шатохина Л.В.

	14
	Проведение бесед, внеклассных мероприятий на тему «Нанайский район- вчера, сегодня, завтра».
	апрель-май
	Руководители предприятий и учреждений. Директор МОУСОШ.

	15
	Участие в районных торжественных мероприятиях.
	июнь
	Глава села

	16
	Трудовой десант по озеленению села к юбилею района
	май
	Общественность села

	17
	«Живи район, цвети район»- конкурс рисунков (каким я вижу  село Маяк в будущем)
	к 21.06.2014 г.
	Директор ДК. 

Зав.библиотекой.

Зам.директора МОУСОШ.

Припутнева М.Н.

	18
	«Люблю тебя- село моё родное» муз.ринг
	июнь
	Директор ДК. Зав.библиотекой 

Зам.директора МОУСОШ Припутнева М.Н.


 Специалист 2 категории 






И.Ф. Лопатина

٭   ٭   ٭

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.01.2014
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Об отмене постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» от 11.01.2013 года № 1
В связи с ошибками юридико-технического характера 
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Постановление администрации от 11 января 2013 года № 1 «Об утверждении программы по профилактике терроризма и экстремизма на территории сельского поселения «Село Маяк» отменить.


2.Настоящее постановление опубликовать в сборнике муниципальных правовых актов.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения







А.Н. Ильин

٭   ٭   ٭

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17. 01. 2014
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О профилактике терроризма и экстремизма на территории сельского поселения «Село Маяк»

В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 25 июля 2002 года 

№ 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности» части 3 ст.5 Федерального Закона от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ»О противодействии терроризму» и ст.14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ

В целях профилактики терроризма и экстремизма в границах сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Положение «О профилактике терроризма и экстремизма и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма в границах сельского поселения «Село Маяк». (Положение прилагается.)


2. В соответствии с частью 1 статьи 179 Бюджетного Кодекса Российской Федерации утвердить муниципальную Программу по профилактике и предупреждению терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории сельского поселения «Село Маяк» на 2014 -2016 годы. (Программа прилагается.)


3. Утвердить план основных мероприятий Программы, сроки их реализации и объёмы финансирования на 2014-2016 годы. (План прилагается).


4. Настоящее постановление опубликовать в сборнике нормативно-правовых актов сельского поселения «Село Маяк».


 5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения







А.Н. Ильин

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

сельского поселения «Село Маяк»

от 17. 01. 2014 г. № 5

ПОЛОЖЕНИЕ

О профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах сельского поселения  «Село Маяк»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение направлено на реализацию полномочий органов местного самоуправления  сельского поселения «Село Маяк» по участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах  сельского поселения «Село Маяк». 

1.2. В настоящем Положении используются следующие понятия:

- противодействие терроризму – это деятельность органов местного самоуправления по:

а) предупреждению терроризма, в том числе по выявлению и последующему устранению причин и условий, способствующих совершению террористических актов (профилактика терроризма);

б) выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию террористических актов (борьба с терроризмом);

в) минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма.

Иные понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных в Федеральном законе «О противодействии терроризму», Федеральном законе «О противодействии экстремистской деятельности».

1.3 Жители сельского поселения «Село Маяк» могут привлекаться к участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий терроризма и экстремизма в границах сельского поселения путем осуществления социально значимых для сельского поселения работ.

2. Полномочия органов местного самоуправления сельского поселения  «Село Маяк»

2.1. К полномочию Собрания депутатов сельского поселения относится принятие решений по вопросам участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах сельского поселения
2.2. Полномочия Главы сельского поселения «Село Маяк»

- принятие решения о создании антитеррористической комиссии сельского поселения по профилактике терроризма и экстремизма (далее по тексту – комиссия);

- принятие решения о выделении финансовых средств на профилактику терроризма и экстремизма, ликвидацию последствий проявлений данных актов и реабилитации лиц, пострадавших от них.

2.3. Полномочия администрации сельского поселения :

- осуществление профилактической работы во взаимодействии с органами местного самоуправления сельского поселения, общеобразовательными учреждениями, органами государственной власти, учреждениями  культуры, общественными объединениями, жителями сельского поселения;

- подготовка предложений и разработка мер по профилактике терроризма и экстремизма, устранению причин и условий, способствующих их проявлениям, обеспечению защищенности потенциальных объектов террористических посягательств, включающих:

а) места массового скопления населения (культурно-спортивные учреждения, магазины, пассажирский автотранспорт, жилищно-коммунальный комплекс);

б)  образовательные и медицинские учреждения;

в) организации, предприятия и учреждения всех форм собственности, находящиеся на территории сельского поселения;

- обеспечение населения наглядной агитационной информацией (включая средства массовой информации) предупредительного характера об угрозах террористической и  экстремистской направленности;

- принятие правовых актов, касающихся организации, совершенствования и оценки эффективности деятельности организаций, предприятий и учреждений  сельского поселения  по профилактике терроризма и экстремизма;

- привлечение для консультационной работы должностных лиц и специалистов;

- внесение проектов решений на рассмотрение Совета депутатов сельского поселения по данному вопросу местного значения;

- осуществление профилактических, в том числе воспитательных, пропагандистских мер, направленных на предупреждение экстремистской деятельности;

- осуществление сбора необходимой информации о выявлении причин и условий, способствующих проявлению экстремизма  и (или) подготовке и совершению террористических актов, анализ, прогнозирование развития ситуации, планирование при необходимости мероприятий антитеррористической и анти-экстремистской направленности;

- проведение воспитательных мероприятий, пропаганды социального мира, национальной и религиозной терпимости, обеспечение равенства прав жителей муниципального образования;

- взаимодействие с прокуратурой и иными правоохранительными органами;

- взаимодействие с жилищно-коммунальными службами в сфере ликвидации последствий экстремистской (террористической) деятельности;

3.Финансовое обеспечение мероприятий по участию в профилактике терроризма и экстремизма.

Финансовое обеспечение участия в профилактике терроризма и экстремизма осуществляется за счет средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете  сельского поселения .

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

сельского поселения «Село Маяк»

от 17.01.2014 г. № 5

Целевая программа по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории  сельского поселения «Село Маяк»  

на 2014 – 2016 гг.

Паспорт целевой программа по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории  сельского поселения «Село Маяк» на 2014 - 2016 гг.

	Наименование Программы:
	Целевая программа по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории сельского поселения «Село Маяк» на 2014-2016 гг.

	Основание  разработки Программы:
	Федеральный закон от 25 июля 2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Федеральный закон от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействию терроризму», 

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»



	Заказчик Программы:
	Администрация сельского поселения

«Село Маяк»

	Исполнители Программы:
	Администрация сельского поселения «Село Маяк», учреждения и предприятия различных форм собственности, общественные организации и объединения (по согласованию).


Цели и задачи программы:

1. Противодействие терроризму  и экстремизму, защита жизни граждан, проживающих на территории сельского поселения от террористических и экстремистских актов.

2. Утверждение основ гражданской идентичности как начала, объединяющего всех жителей сельского поселения .

3. Воспитание культуры толерантности и межнационального согласия.

4. Достижение необходимого уровня правовой культуры граждан как основы толерантного сознания и поведения.

5. Формирование в молодежной среде мировоззрения и духовно-нравственной атмосферы этнокультурного взаимоуважения ,основанных на принципах уважения прав и свобод человека, стремления к межэтническому миру и согласию, готовности к диалогу.

6. Общественное осуждение и пресечение на основе действующего законодательства любых проявлений дискриминации, насилия, расизма и экстремизма на национальной и конфессиональной  почве.

7. Информирование населения сельского поселения по вопросам противодействия терроризму и экстремизму.

Сроки и этапы реализации Программы 

Программа реализуется в течении 2014-2016 годов в один этап.

Ожидаемые результаты от реализации Программы:

1. Обеспечение условий для успешной социокультурной адаптации молодежи из числа мигрантов.

2. Противодействие проникновению в общественное сознание идей религиозного фундаментализма, экстремизма и нетерпимости.

3. Совершенствование форм и методов работы органов местного самоуправления по профилактике проявлений ксенофобии, национальной и расовой нетерпимости, противодействию этнической дискриминации.

4. Повышение уровня компетенции сотрудников муниципальных учреждений в вопросах миграционной и национальной политики, способах формирования толерантной среды и противодействия экстремизму.

5. Создание эффективной системы правовых, организационных и идеологических механизмов противодействия экстремизму, этнической и религиозной нетерпимости.

Источники и объёмы финансирования Программы:

Финансирование Программы осуществляется из бюджета сельского поселения «Село Маяк».

Объёмы финансирования: Всего по программе: -1,5 тыс.руб.

2014 год – 0,5 тыс. руб.,

2015 год – 0,5 тыс. руб.

2016 год- 0,5 тыс.руб.

В ходе реализации Программы перечень программных  мероприятий может корректироваться, изменяться и дополняться по решению заказчика Программы. 

Управление Программой и контроль за ее реализацией.

Контроль за выполнением настоящей Программы осуществляет администрация  сельского поселения «Село Маяк» 

Разработчик программы – администрация   сельского поселения «Село Маяк».

1. Содержание проблемы и обоснование необходимости её решения программными методами.

Программа мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории  сельского поселения  является важнейшим направлением реализации принципов целенаправленной, последовательной работы по консолидации общественно-политических сил, национально-культурных, культурных и религиозных организаций и безопасности граждан. Формирование установок толерантного сознания и поведения, веротерпимости и миролюбия, профилактика различных видов экстремизма имеет в настоящее время особую актуальность, обусловленную сохраняющейся социальной напряженностью в обществе,  продолжающимися межэтническими и межконфессиональными конфликтами, ростом сепаратизма и национального экстремизма, являющихся прямой угрозой безопасности не только региона, но и страны в целом. Наиболее рельефно все это проявилось на Северном Кавказе в виде вспышек ксенофобии, фашизма, фанатизма и фундаментализма. Эти явления в крайних формах своего проявления находят выражение в терроризме, который в свою очередь усиливает  деструктивные процессы в обществе.

Наиболее экстремистки рискогенной группой выступает  молодежь, это вызвано как социально-экономическими, так и этнорелигиозными факторами. Особую настороженность вызывает снижение общеобразовательного и общекультурного уровня молодых людей, чем пользуются экстремистки настроенные радикальные политические и религиозные силы.

Таким образом, экстремизм, терроризм и преступность представляют реальную угрозу общественной безопасности, подрывают авторитет органов местного самоуправления и оказывают негативное влияние на все сферы общественной жизни. Их проявления вызывают социальную напряженность, влекут затраты населения, организаций и предприятий на ликвидацию прямого и косвенного ущерба от преступных деяний.

Системный подход к мерам, направленным на предупреждение, выявление, устранение причин и условий, способствующих экстремизму, терроризму, совершению правонарушений, является одним из важнейших условий улучшения социально-экономической ситуации в поселении. Для реализации такого подхода необходима муниципальная программа по профилактике терроризма и экстремизма, предусматривающая максимальное использование потенциала местного самоуправления и других объектов в сфере профилактики правонарушений.

Программа является документом, открытым для внесений изменений и дополнений.

2. Цель и задачи Программы.

Главная цель Программы – организация антитеррористической деятельности, противодействие возможным фактам проявления терроризма и экстремизма, укрепление доверия населения к работе органов государственной власти и органов местного самоуправления, администрации   сельского поселения, правоохранительным органа, формирование толерантной среды на основе  ценностей многонационального российского общества, общероссийской гражданской идентичности и культурного самосознания, принципов соблюдения прав и свобод человека.

Основными задачами реализации Программы являются:

- утверждение основ гражданской идентичности как начала, объединяющего всех жителей сельского поселения;

- воспитание культуры толерантности и межнационального согласия;

- достижение необходимого уровня правовой культуры как основы толерантного сознания и поведения;
- формирование в молодежной среде мировоззрения и духовно-нравственной атмосферы этнокультурного взаимоуважения, основанных на принципах уважения прав и свобод человека, стремление к межэтническому миру и согласию, готовности к диалогу;

- общественное осуждение и пресечение на основе действующего законодательства любых проявлений дискриминации, насилия, расизма и экстремизма на национальной и конфессиональной почве;

- информирование населения  сельского поселения  по вопросам противодействия терроризму и экстремизму.

3. Основные мероприятия Программы

- последовательное обеспечение конституционных прав, гарантирующих равенство граждан любой расы и национальности, а также свободу вероисповедания;

- утверждение общероссийских гражданских и историко-культурных ценностей, поддержание российского патриотизма и многокультурной природы российского государства и российского народа как гражданской нации;

-последовательное и повсеместное пресечение нетерпимости и насилия.

В сфере культуры и воспитании молодежи:

- утверждение концепции многокультурности и многоукладности российской жизни;

- развитие воспитательной и просветительской работы с детьми и молодежью о принципах поведения в вопросах веротерпимости и согласия, в том  числе в отношениях с детьми и подростками;

- реагирование на случаи проявления среди детей и молодежи негативных стереотипов, межэтнической розни и личностного унижения представителей других национальностей и расового облика;

- пресечение деятельности и запрещение символики экстремистских групп и организаций на территории поселения;

- индивидуальная работа с теми, кто вовлечен в деятельность подобных групп или разделяет подобные взгляды;

- разрешение для детей и молодежи экскурсионно-туристической деятельности для углубления их знаний о стране и ее народах;

- развитие художественной самодеятельности на основе различных народных традиций и культурного наследия, а также создание современных мультимедийных продуктов о культурном многообразии России;

- осуществление регулярного мониторинга печатных и электронных СМИ, литературы, а также продуктов индустрии массовых развлечений на предмет выявления попыток разжигания расовой этнической и религиозной вражды и ненависти и призывов к насилию;

- не упоминать без крайней необходимости этническую принадлежность персонажей журналистских материалов;

- популяризация литературы и средств массовой информации, адресованных  детям и молодежи и ставящих своей целью воспитание в духе толерантности и патриотизма.

.

4. Управление Программой

Основой реализации Программы должно стать создание правового, организационного, финансового и других видов обеспечения достижения поставленных целей по противодействию экстремизму и профилактике терроризма на территории  сельского поселения координацию деятельности исполнителей, осуществляет администрация сельского поселения.

ПЛАН 

основных мероприятий Программы, сроки их реализации и объёмы финансирования.

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственные лица
	Срок исполнения

	1
	Периодический контроль оповещения, уточненные схемы оповещения аппарата администрации в рабочее и нерабочее время
	Глава сельского поселения
	Ежемесячно

	2
	Проведение инструктажей с работниками администрации, школ, жителями села по вопросу постоянной бдительности и порядку действий при обнаружении подозрительных предметов
	Глава сельского поселения, руководителя предприятий и учреждений
	Постоянно

	3
	Предупреждение органов внутренних дел о планируемых массовых мероприятиях в общественных местах не позднее чем за 48 часов
	Специалист

администрации
	По мере необходимости

	4
	Проведение профилактической работы среди учащихся школ, детских учреждений
	Зав.детским садом.

Директор школы (по согласованию)

Участковый (по согласованию)
	В течение всего периода

	5
	Проведение разъяснительной работы с учащимися, родителями, с жителями поселения на тему :«Действие населения при угрозе терроризма»
	Глава поселения, участковый

(по согласованию)

Директор школы (по согласованию)
	В течение всего периода

	6.
	Проведение разъяснительной работы среди жителей МКД по ул. Центральной 19,21,22,23 по вопросам профилактики терроризма и экстремизма
	Глава сельского поселения, специалисты, участковый  уполномоченный (по согласованию)


	Систематически 1 раз в квартал

	7.
	Участие в деятельности комиссии при администрации Нанайского муниципального района
	Глава поселения
	Постоянно, по графику района

	8.
	Организация проверок многоквартирных домов на предмет содержания подвальных и чердачных помещений
	Администрация поселения, Председатели Совета домов, участковый уполномоченный 
	1 раз в полугодие

	9.
	Выявление и пресечение материалов экстремистского толка, пропагандирующих разжигание национальной расовой и религиозной вражды.
	Администрация поселения, участковый уполномоченный
	Постоянно

	10.
	Приобретение плакатов, памяток и рекомендаций для учреждений и организаций расположенных на территории села.
	Администрация поселения.
	Ежегодно


***

РАСПОРЯЖЕНИЕ
09.01.2014










1-р

О назначении ответственного по 

охране труда 


В целях обеспечения контроля и создания безопасных методов работы в администрации сельского поселения «Село Маяк»

1. Назначить ответственным лицом по охране труда и  технике безопасности главу села Ильина А.Н.

2. В своей работе руководствоваться Законом Хабаровского края от 25 ноября 2009 № 276.

3. Специалисту 2 категории Лопатиной И.Ф. настоящее распоряжение опубликовать в сборнике муниципальных правовых актов.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения







А.Н. Ильин

***

РАСПОРЯЖЕНИЕ
09.01.2014










2-р

Об уничтожении штампов регистрации 

и снятия с регистрационного учета граждан


В соответствии с требованиями статьи 4 Закона Российской Федерации от 25 июня 1993 года № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации» с 01 января 2014 года функции органа регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ будут исполнять территориальные подразделения Федеральной миграционной службы. 

 1. Комиссии в составе: Актанко М.П.- специалиста I категории, Лопатиной И.Ф.- специалиста II категории, Шатохиной Л.В.- специалиста ВУС  произвести уничтожение штампов регистрации и снятия с регистрационного учета граждан.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения






А.Н. Ильин

***

РАСПОРЯЖЕНИЕ
10.01.2014










3-р

О проведении инвентаризации документов

и дел постоянного хранения и по личному составу 


В целях надлежащего учета и обеспечения достоверных данных по вопросам ведения делопроизводства 

1. Создать комиссию в составе:

Шатохина Л.В. – специалист, председатель комиссии

Каяшева Е.Н.- специалист, член комиссии

Лопатина И.Ф.- специалист, член комиссии.

2. Комиссии произвести учет документов  дел постоянного хранения и по личному составу.

3. Акт инвентаризационной описи предоставить до 01.02.2014 года. 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения






А.Н. Ильин
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