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Об определении приемной администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района для личного приема  граждан по работе с личными обращениями.

Во исполнение Федерального Закона «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» № 59-ФЗ от 02.05.2006 г.:

1. Определить  приемную администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района для личного приема граждан по работе с личными обращениями и запросами российских и иностранных граждан, лиц без гражданства, объединений граждан, в том числе юридических лиц (далее Приемная) в кабинете 3 в здании администрации, расположенного по адресу: 682354 Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк, ул. Центральная дом 27
2.  Определить режим работы Приемной: ежедневно с 9 часов до 17 часов  минут по местному времени кроме субботы, воскресенья и праздничных дней.

3.  Определить уполномоченным лицом -  специалиста 2 категории по делопроизводству, по:

- приему письменных обращений и письменных запросов информации от всех заявителей, пришедших в приемную в установленное режимом работы время, в том числе в ходе личного приема;

- учету, регистрации в течение  трех дней с момента их поступления в приемную;
4. - предварительную запись на личный прием к руководству;

5. Утвердить график личного приема граждан в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района согласно приложению 1.

6. Утвердить график приема письменных обращений граждан в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района, согласно приложению  2.
7. Контроль за исполнением настоящего  распоряжения оставляю за собой.
Глава сельского поселения 






А.Н. Ильин
Приложение 1 

к распоряжению администрации сельского поселения «Село Маяк» от 
ГРАФИК

личного приема граждан
	№№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Место

Приема
	Время приема

	1
	Ильин Александр Николаевич
	Глава сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района 
	Кабинет № 1
	вторник, пятница
с 15.00 до 18.00



Приложение  2

к распоряжению администрации сельского поселения «Село Маяк» от 

График
приёма письменных обращений граждан
в Администрации сельского поселения «Село Маяк» 

Нанайского муниципального района
	
	день недели
	время приёма письменных обращений граждан

	1.
	Понедельник -пятница
	9.00 - 17.00 

	2.
	суббота, воскресенье, праздничные дни
	выходной



