Администрация сельского поселения

«Село Маяк»

Нанайского муниципального района

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.07.2012


№ 24 

Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на омолаживающую, санитарную обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк"
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района от 05.05.2012 №  15 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) администрацией сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на омолаживающую, санитарную  обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк" согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и разместить его на официальном сайте администрации Нанайского муниципального района.(www. nanrayon.ru)

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава сельского поселения






Г.С.Чернова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

уполномоченного органа на проект административного

регламента исполнения государственной, муниципальной функции или

предоставления государственной, муниципальной услуги

"Выдача разрешений на омолаживающую, санитарную обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк" 
1. Общие сведения

1.1.Настоящее экспертное заключение дано на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на омолаживающую, санитарную обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк"
1.2.Данный проект административного регламента разработан Каяшевой Еленой Николаевной, специалистом администрации 

2. Выводы по результатам проведенной экспертизы: 

2.1.По результатам проведенной экспертизы замечания по проекту административного регламента отсутствуют.

2.2. Проект административного регламента рекомендуется к принятию без замечаний.

Глава сельского поселения






Г.С.Чернова

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации сельского поселения «Село Маяк» 
от 09.07.2012 №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ОМОЛАЖИВАЮЩУЮ, САНИТАРНУЮ  ОБРЕЗКИ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ, СНОС ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "СЕЛО МАЯК"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на омолаживающую, санитарную  обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления состава, сроков и последовательности действий (административных процедур) органа местного самоуправления с физическими лицами (населением), органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление услуги регулируют следующие нормативные правовые акты:

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 07.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Решение Совета депутатов сельского поселения "Село Маяк" от 15.05.2009 N 25 "Об утверждении правил благоустройства и содержания территории сельского поселения "Село Маяк" Нанайского муниципального района Хабаровского края»;

- Решение Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района от 24.11.2009 № 98 «Об утверждении Правил сноса зеленых насаждений на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района».
1.3. Заявителем (получателем) муниципальной услуги (далее - заявитель) является юридическое или физическое лицо либо уполномоченный представитель.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) администрацией сельского поселения "Село Маяк" в лице специалиста администрации сельского поселения «Село Маяк».
Место нахождения администрации: 682354, г. Хабаровский край, Нанайский район, с. Маяк, ул. Центральная, 27
График работы:

- понедельник - пятница с 9.00 до 17.00;

- перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

 2) с использованием средств телефонной связи по номерам: (42156) 47 4 25;   факс 47 8 99; и по электронной почте mayak@trk.kht.ru.

1.4.2. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист администрации подробно информирует обратившихся.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) главе сельского поселения или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.3. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.
1.4.4. Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, через Web-портал администрации сельского поселения "Село Маяк", исполняются аналогично документам на бумажных носителях (образец заявления прилагается). Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу также в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на омолаживающую, санитарную обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк" (далее - Разрешение).

2.2. Услугу предоставляет администрация сельского поселения «Село Маяк» в лице  специалиста  администрации сельского поселения.

Выдается Разрешение согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту в следующих случаях:

1) сноса деревьев, кустарников, газонов, цветников и иной травянистой растительности естественного и искусственного происхождения, безвозвратно изымаемых в целях обеспечения условий для строительства, реконструкции, ремонта объектов, расположенных на предоставленных в установленном законом порядке земельных участках, при проведении строительных и земляных работ;

2) сноса деревьев в целях предупреждения последствий, вызванных падением аварийных деревьев;

3) сноса деревьев, кустарников, газонов, цветников и иной травянистой растительности естественного и искусственного происхождения в случае произрастания растений с нарушением установленных строительных норм и правил, санитарных правил, технических регламентов;  
4) сноса деревьев, кустарников, газонов, цветников и иной травянистой растительности естественного и искусственного происхождения при реконструкции зеленых насаждений, проведении санитарных рубок и рубок ухода;

5) проведения работ по омолаживающей, санитарной обрезке деревьев и кустарников.

2.3. Результатом предоставления услуги является представление заявителю Разрешения.

2.4. Предоставление услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в п. 1.2 настоящего Регламента, в срок не более 30 дней с момента регистрации обращения.

Срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства, но не может превышать более 15 дней с момента регистрации заявления.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

При письменном обращении заявителя в адрес администрации сельского поселения «Село Маяк», по электронной почте, обращения от заявителей принимаются в произвольной форме, заявление должно содержать данные о заявителе, в том числе название организации, организационно-правовую форму, юридический и фактический адрес, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), банковские реквизиты, должность, фамилию, имя и отчество заявителя (руководителя организации), контактный телефон.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) для физических лиц:

-  копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- копию паспорта;

- копию согласованной проектной документации в случае строительства, реконструкции, ремонта объектов.

2) для юридических лиц:

-  копии правоустанавливающих ( правоудостоверяющих) документов на земельный участок;

- копии свидетельств регистрации и постановки на налоговый учет;

- копию согласованной проектной документации в случае строительства, реконструкции, ремонта объектов.

 2.6. Оснований для отказа в приеме заявлений нет.

2.7. Отказ в предоставлении услуги производится в случае (основания для отказа):

- если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников администрации города, а также членов их семей;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- представление заявителем заявления и документов, указанных в п. 2.5, не в полном объеме либо наличие в указанных документах искаженных сведений или недостоверной информации.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.9. Сроки ожидания при предоставлении услуги:

2.9.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и получении результата услуги не должно превышать 20 минут.

2.9.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение дня с момента поступления заявления.
2.11. Места для ожидания представления или получения документов оборудуются стульями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

2.12. Показатели доступности и качества услуги:

а) показателями доступности услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги;

- короткое время ожидания услуги;

б) показателями качества услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Основанием для начала исполнения услуги является представление заявителем лично (через уполномоченное лицо), в виде почтовых отправлений, через Web-портал администрации сельского поселения, по электронной почте заявления о предоставлении услуги.

3.2. Подготовка Разрешения осуществляется специалистом администрации. 
3.3. Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.1. Прием и регистрация заявлений.

Прием и регистрация заявлений производятся в соответствии с пунктом 1.4 и пунктом 2.10 настоящего Регламента.

3.3.2. Рассмотрение заявлений .

3.3.3. Заместитель главы администрации в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления заявления:

1) проводит проверку комплектности предъявленных заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента;

2) организует выезд на место размещения зеленых насаждений (транспорт, краску для метки зеленых насаждений и доступ к месту обследования обеспечивает заявитель).

3) в присутствии заявителя или уполномоченного им лица проводит обследование места размещения зеленых насаждений, по результатам которого составляет перечетную ведомость обрезаемых деревьев и кустарников, сносимых зеленых насаждений согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту;

4) в случае сноса зеленых насаждений, предусмотренного в части 1 пункта 2.2 настоящего Регламента, по результатам обследования производит и выдает заявителю расчет восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений, содержащий сумму к оплате и банковские реквизиты.

5) В случаях, не требующих уплаты восстановительной стоимости, Разрешение выдается в течение двух дней с момента завершения действий, указанных в п.п.3.3.3 п. 3 настоящего Регламента.

3.3.4. Разрешение выдается специалистом администрации в течение двух рабочих дней с момента подтверждения заявителем уплаты суммы восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений согласно расчету восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений.

3.3.6. Письменный (по электронной почте) ответ заявителю либо консультации в устной форме при личном обращении (приеме) заявителя.

Рассмотрение заявлений, а также подготовка, направление письменного ответа заявителю осуществляются в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Регламента.

Личный прием граждан осуществляется в соответствии с пунктом 2.5 и пунктом 2.9 настоящего Регламента.

3.4. Результатом административной процедуры в соответствии с настоящим Регламентом является:

- при положительном решении выдача Разрешения на омолаживающую, санитарную, обрезки деревьев и кустарников, снос зеленых насаждений на территории сельского поселения "Село Маяк".

Разрешение подписывает глава сельского поселения и предоставляется под роспись заявителю. 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения ответственными лицами положений настоящего Регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль проводится главой администрации.

 В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.4. По результатам текущего контроля главой администрации даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.5. Контроль за исполнением положений настоящего Регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок .
4.6. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением настоящего Регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Специалист администрации несет персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.

4.8. Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с обращением (жалобой) лично или письменно в установленном законом порядке.

5.3. При обжаловании действий (бездействия) и решений заместителя главы администрации заявитель подает жалобу на имя Главы сельского поселения по адресу: 682354, Хабаровский край, Нанайский район, с. Маяк, ул. Центральная,27.

5.4. Жалоба заявителя в обязательном порядке должна содержать следующую информацию:

- данные заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и (или) решения;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- дату, подпись.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.5. Все поступившие жалобы рассматриваются в порядке, установленном законодательством, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации такой жалобы. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, и решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги и повлекшие за собой жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ.

5.8. Жалоба остается без рассмотрения в случае:

- отсутствия в жалобе информации, предусмотренной пунктом 5.4 настоящего Регламента;

- если текст жалобы не поддается прочтению.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на омолаживающую,

санитарную, обрезки деревьев

и кустарников, снос зеленых насаждений

на территории сельского поселения

«Село Маяк»
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "СЕЛО МАЯК"

Разрешение

на проведение работ по омолаживающей, санитарной,

обрезке деревьев и кустарников,

сносу зеленых насаждений

№ _____/______





от "___" ________ 20__

Выдано:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес организации, физического лица)

______________________________________________________

(вид работ)

по адресу: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
На основании представленных документов:________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
Уплата восстановительной стоимости _________________________________________________________________
(номер платежного поручения и дата)

в соответствии с перечетной ведомостью от _________________________________________________________________
разрешается:

вырубить (изъять газон): _________________шт. деревьев

_________________шт. кустарников

_________________кв. м травяного покрова (газона)

пересадить:


_________________шт. деревьев

_____________шт. кустарников

________________кв. м травяного покрова (газона)

произвести обрезку (вид обрезки):_________________шт. деревьев

_________________шт. кустарников

Наименование организации, производящей работы: ________________________________________________________________
Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений сообщить в сельского поселения не позднее чем за 5 дней до назначенной даты производства работ по тел. 4 18 74
Срок действия разрешения: _________________________________________________________________
Особые условия: _________________________________________________________________
Глава сельского поселения__________________
М.П.

Разрешение получил_________________/________________/

М.П."___" _______________ 20___

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на омолаживающую,

санитарную, обрезки деревьев

и кустарников, снос зеленых насаждений

на территории сельского поселения

«Село Маяк»
ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ

обрезаемых деревьев и кустарников,

сносимых зеленых насаждений

"___" _______________ 20___

Название организации __________________________________________________________________

Наименование объекта _________________________________________________________________
Адрес _________________________________________________________________

Наличие плана-схемы участка __________________________________________________________________

	Порядковый номер зеленых насаждений согласно плану-схеме
	Вид и наименование породы
	Кол-во, шт. (кв. м) 
	Диаметр ствола
дерева на высоте 1,3 м (возраст кустарника)
	Состояние
	Характер выполняемых
работ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Выводы:_______________________________________________________

_______________________________________________________________
Ведомость составлена:_______________________________________________

(должность, ФИО)

_________________________________________________
(подпись, число)

Представитель организации __________________________________________________
(должность, ФИО, телефон)

_________________________________________________
(подпись, число)

На подлежащие сносу деревья и кустарники наносится красной краской номер согласно плану-схеме, предназначенные для пересадки - желтой, к сохранению - белой. Номера ставятся на корневую шейку ствола дерева, кустарника на расстоянии 10 - 20 см от поверхности земли.

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на омолаживающую,

санитарную, формовочную обрезки деревьев

и кустарников, снос зеленых насаждений

на территории сельского поселения

«Село Маяк»
БЛОК-СХЕМА

Прием и регистрация заявления заявителя

v

Проверка и обследования, подсчет зеленых насаждений

v

Подсчет стоимости

Подготовка мотивированного восстановления зеленых насаждений отказа
v

Оформление ордера и выдача реквизитов
на оплату
v

Получение квитанции об оплате за снос
зеленых насаждений
v

Разрешение на снос зеленых насаждений
v

Проверка (обследование) выполненных
работ, при необходимости восстановление
