	СБОРНИК

муниципальных правовых актов

 сельского поселения «Село Маяк» 

Нанайского муниципального района Хабаровского края

                                   № 7
2013

	


	
	
	ПЕРЕЧЕНЬ

нормативных правовых актов главы сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края,

принятых в июне 2013 года


	Стр.

	
	
	РЕШЕНИЕ
	

	28.06.2013
	219
	РЕШЕНИЕ: О результатах публичных слушаний по вопросу «О проекте решения Совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год»

	

	28.06.2013
	220
	РЕШЕНИЕ: «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год


	

	28.06.2013
	221
	РЕШЕНИЕ: «О внесении изменений в Положение об администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, утвержденное решением Совета депутатов от 20.02.2008 № 158 


	

	28.06.2013
	222
	РЕШЕНИЕ: «О плане мероприятий Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района по участию в информировании избирателей о выборах Губернатора Хабаровского края


	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЯ
	

	03.06.2013
	22
	Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	03.06.2013
	23
	Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк»


	

	03.06.2013
	24
	Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта сельского поселения «Село Маяк»


	

	07.06.20134
	25
	О присвоении номера жилому дому
	

	13.06.2013
	26
	О присвоении номера зданию бытового обслуживания


	

	13.06.2013
	27
	Об утверждении Положения об осуществлении муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района


	

	13.06.2013
	28
	О специальных  местах для размещения печатных предвыборных агитационных  материалов
	

	13.06.2013
	29
	Об утверждении Положения о защите персональных данных работников

администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	13.06.2013
	30
	Об утверждении Положения об организации режима безопасности помещения, где осуществляется работа с персональными данными в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	РАСПОРЯЖЕНИЯ


	

	13.06.2013
	6-р
	О назначении ответственного за организацию обработки персональных

данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	13.06.2013
	7-р
	Об утверждении Правил работы с обезличенными персональными данными в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	13.06.2013
	8-р
	Об утверждении Правил рассмотрения запросов субъектов персональных

данных или их представителей в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	13.06.2013
	9-р
	Об утверждении Порядка хранения и уничтожения носителей персональных данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края


	

	13.06.2013
	10-р
	Об утверждении перечня должностей сотрудников, имеющих доступ

к персональным данным


	

	
	
	
	


٭   ٭   ٭
РЕШЕНИЕ

28.06.2013                                                                                                     № 219
с. Маяк
О результатах публичных слушаний по вопросу «О проекте решения Совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год»

21 июня 2013 года проведены публичные слушания по вопросу «О проекте решения Совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год». Рассмотрев итоговый документ публичных слушаний, в соответствии с Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний в сельском поселении «Село Маяк» Нанайского муниципального района» Совет депутатов

РЕШИЛ:

1. Итоговый документ публичных слушаний по вопросу «О проекте решения Совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год» принять к сведению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

3. Настоящее решение опубликовать (обнародовать) для сведения населения. 

Председатель Совета депутатов 
                                                В.С. Борисенко
Итоговый документ
публичных слушаний по вопросу «О проекте решения Совета депутатов

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения 

«Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год»

21.06.2013 г. 

с. Маяк 

Рассмотрев и обсудив проект решения Совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год», участники публичных слушаний отмечают, что представленный отчет раскрывает:

- исполнение доходной части местного бюджета за 2012 год;

- расходование бюджетных средств по основным направлениям деятельности органов местного самоуправления сельского поселения при решении вопросов местного значения в 2012 году.

Участники публичных слушаний

РЕШИЛИ:

1. Согласиться с проектом решения Совета депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год».

2. Поручить Оргкомитету по проведению публичных слушаний настоящий итоговый документ представить на рассмотрение Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

Председательствующий                                                                В.С. Борисенко                                                                          

Секретарь                                                                                       Т.М. Кольченко
٭   ٭   ٭
РЕШЕНИЕ

28.06.2013                                                                                                                            № 220
Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год

В соответствии с Положением о бюджетном процессе и бюджетных правоотношениях в сельском поселении «Село Маяк» Нанайского муниципального района, учитывая заключение Контрольно-счетной палаты Нанайского муниципального района на годовой отчет об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год, Совет депутатов

РЕШИЛ:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района за 2012 год по доходам в сумме 3022,3 тыс. руб., по расходам в сумме 3118,9. руб., с дефицитом в сумме 96,5 тыс. руб. с показателями согласно приложениям 1-6 к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Совета депутатов




В.С. Борисенко

И.О.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1к решению Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского

муниципального района от 28.06.2013 № 220

Показатели доходов бюджета поселения за 2012 год по кодам классификации доходов бюджетов 

(тыс. руб.)

	Код
	Наименование кода поступлений доходов
	Сумма

	1
	2
	3

	182 101 02010 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации в виде дивидендов от долевого участия в деятельности организаций 
	811,6

	182 101 02021 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой 
	0,2

	182 101 02021 01 2000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой 
	

	182 101 02021 01 3000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой 
	

	182 101 02030 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации
	1,7

	182 101 02040 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных в виде выигрышей и призов в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, процентных доходов по вкладам в банках, в виде материальной выгоды от экономии на процентах при получении заемных (кредитных) средств 
	

	182 105 01011 01 1000 011
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	455,84

	182 105 01012 01 1000 011
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	-95,4

	182 105 01012 01 2000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы,(за налоговые периоды, истекшие до 1 января 201г) 
	0,04

	182 105 01012 01 3000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы,(за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2012г) 
	0,05

	182 105 01021 01 1000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	0,07

	182 105 01022 01 1000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов( за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2012года)
	-1

	182 105 01022 01 2000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов( за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2012года)
	

	182 106 01030 10 1000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений 
	252,5

	182 106 01030 10 2000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений 
	-0,15

	182 106 04011 02 1000 110
	Транспортный налог с организаций 
	215,1

	182 106 04011 02 2000 110
	Транспортный налог с организаций 
	1,5

	182 106 04011 02 3000 110
	Транспортный налог с организаций 
	1

	182 106 04012 02 1000 110
	Транспортный налог с физических лиц 
	540,3

	182 106 04012 02 2000 110
	Транспортный налог с физических лиц 
	1,1

	182 106 06013 10 1000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений 
	50,1

	182 106 06013 10 2000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений 
	0,05

	182 106 06023 10 1000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с пунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	283,3

	182 106 06023 10 2000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с пунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	4,3

	819 108 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение  нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	47,9

	828 111 05010 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных участков 
	270,2

	828 114 06014 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений 
	19,6

	819 117 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений
	

	819 202 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности 
	9,4

	819 202 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений 
	

	819 202 04999 10 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	

	819 202 03003 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	9,6

	819 202 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	143,3

	819 219 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений
	

	
	ВСЕГО ДОХОДОВ 
	3022,3



И.О.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к решению Совета депутатов

сельского поселения

«Село Маяк» Нанайского

муниципального района

от 28.06.2013 № 220

Показатели

 доходов бюджета поселения за 2012 год по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов
(тыс. руб.)
	Код
	Наименование доходов
	Сумма

	1
	2
	3

	1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 
	2859,9

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	813,5

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	813,5

	1 01 02010 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации в виде дивидендов от долевого участия в деятельности организаций
	811,6

	1 01 02021 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой 
	0,2

	1 01 02021 01 2000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой 
	

	1 01 02021 01 3000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке, установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой 
	1,7

	1 01 02030 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации
	

	1 01 02040 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных в виде выигрышей и призов в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, процентных доходов по вкладам в банках, в виде материальной выгоды от экономии на процентах при получении заемных (кредитных) средств 
	

	1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	359,6

	1 05 01011 01 1000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	455,84

	1 05 01012 01 1000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов 
	-95,4

	1  05 01012 01 2000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы,(за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011г) 
	0,04

	1  05 01012 01 3000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы,(за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011г) 
	0,05

	1 05 01021 01 1000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	0,07

	1 05 01022 01 1000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов( за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011года)
	-1

	1 05 01022 01 2000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов( за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011года)
	

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	1349,1

	1 06 01030 10 1000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	252,5

	1 06 01030 10 2000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	-0,15

	1 06 04011 02 1000 110
	Транспортный налог с организаций 
	215,1

	1 06 04011 02 2000 110
	Транспортный налог с организаций 
	1,5

	1 06 04011 02 3000 110
	Транспортный налог с организаций 
	1

	1 06 04012 02 1000 110
	Транспортный налог с физических лиц
	540,3

	1 06 04012 02 2000 110
	Транспортный налог с физических лиц
	1,1

	1 06 06013 10 1000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в

 границах поселений 
	50,1

	1 06 06013 10 2000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в

 границах поселений 
	0,05

	1 06 06023 10 1000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с пунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	283,3

	1 06 06023 10 2000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с пунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	4,3

	1 08 00000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	47,9

	1 08 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение  нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	47,9

	1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
	270,2

	1 11 05010 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных участков 
	270,2

	1 14 00000 00 0000 410
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 
	19,6

	1 14 06014 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений 
	19,6

	1 17 00000 00 0000 000 
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	

	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений
	

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 
	162,3

	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности
	9,4

	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений 
	

	2 02 04999 10 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	

	2 02 03003 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	9,6

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	143,3

	2 19 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений
	

	8 50 00000 00 0000 000
	Доходы бюджета - ИТОГО 
	3022,3


И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к решению Совета депутатов

сельского поселения

«Село Маяк» Нанайского

муниципального района

от 28.06.2013 № 220

Показатели

расходы бюджета поселения за 2012 год по ведомственной структуре расходов бюджета поселения 
(тыс. руб.)

	Наименование
	Код
	Рз
	ПР
	ЦСР
	Вр
	Уточнен-ный план на год
	Испол-нено

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Администрация сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края
	819
	
	
	
	
	3302,1
	3118,9

	Общегосударственные вопросы
	819
	01
	00
	0000000
	000
	2363,6
	2363,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	819
	01
	02
	0000000
	000
	595,7
	595,6

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	819
	01
	02
	0020000
	000
	595,7
	595,6

	Глава муниципального образования
	819
	01
	02
	0020300
	000
	595,7
	595,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	01
	02
	0020300
	500
	595,7
	595,6

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	819
	01
	04
	0000000
	000
	1635
	1634,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	819
	01
	04
	0020000
	000
	1635
	1634,7

	Центральный аппарат
	819
	01
	04
	0020400
	000
	1635
	1634,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	01
	04
	0020400
	500
	1635
	1634,7

	Другие общегосударственные вопросы
	819
	01
	13
	0000000
	000
	132,9
	132,8

	Выполнение других обязательств государства
	819
	01
	13
	0920300
	000
	132,9
	132,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	827
	01
	13
	0920300
	500
	132,9
	132,8

	Национальная оборона
	819
	02
	00
	0000000
	000
	143,3
	143,3

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	819
	02
	03
	000000
	000
	143,3
	143,3

	Осуществление первичного воинского учета
	819
	02
	03
	136000
	000
	143,3
	143,3

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	02
	03
	136000
	500
	143,3
	143,3

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	819
	03
	00
	0000000
	000
	84,6
	83,8

	Другие общегосударственные расходы
	819
	03
	04
	0000000
	000
	9,6
	9,6

	Государственная регистрация актов гражданского состояния
	819
	03
	04
	0013800
	000
	9,6
	9,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	03
	04
	0013800
	500
	9,6
	9,6

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	819
	03
	09
	0000000
	000
	29
	28,6

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	819
	03
	09
	2180000
	000
	29
	28,6

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	819
	03
	09
	2180100
	000
	29
	28,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	03
	09
	2180100
	500
	29
	28,6

	Обеспечение пожарной безопасности
	819
	03
	10
	0000000
	000
	46
	45,6

	Прочие расходы
	819
	03
	10
	2026700
	000
	46
	45,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	03
	10
	2026700
	500
	46
	45,6

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	819
	05
	00
	0000000
	000
	662,1
	480,2

	Благоустройство
	819
	05
	03
	0000000
	000
	662,1
	480,2

	Благоустройство
	819
	05
	03
	6000000
	000
	662,1
	480,2

	Уличное освещение
	819
	05
	03
	6000100
	000
	67,1
	66,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	05
	03
	6000100
	500
	67,1
	66,9

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	819
	05
	03
	6000200
	000
	335
	155

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	05
	03
	6000200
	500
	335
	155

	Содержание мест захоронения
	819
	05
	03
	6000400
	000
	67
	66,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	05
	03
	6000400
	500
	67
	66,1

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	819
	05
	03
	6000500
	000
	193
	192,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	819
	05
	03
	6000500
	500
	193
	192,2

	Межбюджетные трансферты общего характера субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	819
	14
	00
	0000000
	000
	48,5
	48,5

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	819
	14
	03
	0000000
	000
	48,5
	48,5

	Межбюджетные трансферты
	819
	14
	03
	5210000
	000
	48,5
	48,5

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключёнными соглашениями
	819
	14
	03
	5210600
	000
	48,5
	48,5

	Иные межбюджетные трансферты
	819
	14
	03
	5210600
	017
	48,5
	48,5

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	3302,1
	3118,9


И.О.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к решению Совета депутатов

сельского поселения

«Село Маяк» Нанайского

муниципального района

от 28.06.2013 № 220

Показатели

расходов бюджета поселения за 2012 год по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов 

(тыс. руб.)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	Вр
	Уточнен-ный план на год
	Испол-нено

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Администрация сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края
	
	
	
	
	3302,1
	3118,9

	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	0000000
	000
	2363,6
	2363,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	01
	02
	0000000
	000
	595,7
	595,6

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	0020000
	000
	595,7
	595,6

	Глава муниципального образования
	01
	02
	0020300
	000
	595,7
	595,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	02
	0020300
	500
	595,7
	595,6

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	0000000
	000
	1635
	1634,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	01
	04
	0020000
	000
	1635
	1634,7

	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400
	000
	1635
	1634,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	0020400
	500
	1635
	1634,7

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	0000000
	000
	132,9
	132,8

	Выполнение других обязательств государства
	01
	13
	0920300
	000
	132,9
	132,8

	Выполнение функций государственными органами
	01
	13
	0920300
	500
	132,9
	132,8

	Национальная оборона
	02
	00
	0000000
	000
	143,3
	143,3

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	000000
	000
	143,3
	143,3

	Осуществление первичного воинского учета
	02
	03
	136000
	000
	143,3
	143,3

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	02
	03
	136000
	500
	143,3
	143,3

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	00
	0000000
	000
	9,6
	9,6

	Другие общегосударственные расходы
	03
	04
	0000000
	000
	9,6
	9,6

	Государственная регистрация актов гражданского состояния
	03
	04
	0013800
	000
	9,6
	9,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03
	04
	0013800
	500
	9,6
	9,6

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	0000000
	000
	29
	28,6

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	03
	09
	2180000
	000
	29
	28,6

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	03
	09
	2180100
	000
	29
	28,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03
	09
	2180100
	500
	29
	28,6

	Обеспечение пожарной безопасности
	03
	10
	0000000
	000
	46
	45,6

	Прочие расходы
	03
	10
	0000000
	000
	46
	45,6

	Выполнение функций органами  местного самоуправления
	03
	10
	2026700
	000
	46
	45,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03
	10
	2026700
	500
	46
	45,6

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	0000000
	000
	662,1
	480,2

	Благоустройство
	05
	03
	0000000
	000
	662,1
	480,2

	Благоустройство
	05
	03
	6000000
	000
	662,1
	480,2

	Уличное освещение
	05
	03
	6000100
	000
	67,1
	66,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	6000100
	500
	67,1
	66,9

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	05
	03
	6000200
	000
	335
	155

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	6000200
	500
	335
	155

	Содержание мест захоронения
	05
	03
	6000400
	000
	67
	66,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	6000400
	500
	67
	66,1

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	6000500
	000
	193
	192,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	6000500
	500
	193
	192,2

	Межбюджетные трансферты общего характера субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	00
	0000000
	000
	48,5
	48,5

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	14
	03
	0000000
	000
	48,5
	48,5

	Межбюджетные трансферты
	14
	03
	5210000
	000
	48,5
	48,5

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключёнными соглашениями
	14
	03
	5210600
	000
	48,5
	48,5

	Иные межбюджетные трансферты
	14
	03
	5210600
	017
	48,4
	48,4

	ИТОГО:
	
	
	
	
	3302,1
	3118,9


И.О.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к решению Совета депутатов

сельского поселения

«Село Маяк» Нанайского

муниципального района

от 28.06.2013 № 220

Показатели 

источников финансирования дефицита бюджета поселения за 2012 год по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов 

(тыс. руб.)

	Код бюджетной классификации
	Наименование кода источников финансирования дефицита бюджета поселения
	Утверж-дено
	Испол-нено

	819 01 03 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации
	-
	-

	819 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-3302,1
	-3118,9

	819 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-3302,1
	-3118,9


И.О. главы сельского поселения




Н.П. Борисенко 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 к

решению Совета депутатов

сельского поселения «Село Маяк»

Нанайского муниципального района

от 28.06.2013 № 220

Показатели источников финансирования дефицита бюджета поселения за 2012 год по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицитов бюджетов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов

(тыс. руб.)

	Код
	Наименование кода источников финансирования дефицита бюджета поселения
	Утверж-дено
	Испол-нено

	819 01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0

	819 01 03 00 00 00 0000 700
	Получение бюджетных кредитов, от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0
	0

	819 01 03 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0
	0

	819 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учёту средств бюджета
	280,6
	184,1

	819 01 05 00 00 00 0090 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-3021,5
	-3022,3

	819 01 05 02 00 00 0090 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-3021,5
	-3022,3

	819 01 05 02 01 00 0090 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-3021,5
	-3022,3

	819 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	-3021,5
	-3022,3

	819 01 05 00 00 00 0090 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	3302,1
	3118,9

	819 01 05 01 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков финансовых резервов бюджетов
	3302,1
	3118,9

	819 01 05 01 01 00 0000 610
	Уменьшение остатков денежных средств финансовых резервов 
	3302,1
	3118,9

	819 01 05 01 01 10 0000 610
	Уменьшение остатков денежных средств финансовых резервов бюджетов поселений
	3302,1
	3118,9

	
	Всего источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	280,6
	96,5


И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

٭   ٭   ٭

РЕШЕНИЕ
с. Маяк

28.06.2013                                                                                                           



 № 221
О внесении изменений в Положение об администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, утвержденное решением Совета депутатов от 20.02.2008 № 158 

В целях приведения Положения об администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, утвержденное решением Совета депутатов от 20.02.2008 № 158, в соответствие с действующим законодательством Совет депутатов

РЕШИЛ:

1. Внести в Положение об администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, утвержденное решением Совета депутатов от 20.02.2008 № 158, следующие изменения:

1) в подпункте 3.1.2:

абзац четвертый изложить в следующей редакции:

«- обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

в абзаце пятом слова «, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов» исключить;

абзац седьмой дополнить словами «, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам»; 

2) в подпункте 3.1.3:

абзац третий изложить в следующей редакции:

«-организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;»;

в абзаце четвертом слова «и надзора» исключить;

3) в подпункте 3.1.4:

в абзаце третьем после слов «выдача разрешений на строительство» включить слова «(за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)», после слова «реконструкции» слова «, капитального ремонта» исключить;

в абзаце шестом после слова «осуществление» включить слово «муниципального»;

дополнить абзацем седьмым следующего содержания:

«- осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом, Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

4) абзац второй подпункта 3.1.5 после слов «в границах населенных пунктов сельского поселения» дополнить словами «и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирование парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения»;

5) абзац третий части 6.2 изложить в следующей редакции:

«Официальным опубликованием указанных актов считается первая публикация их полного текста в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края или в газете «Анюйские перекаты», а также размещение на официальном информационном интернет-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Село Маяк Нанайского муниципального района Хабаровского края.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования.

Председатель Совета депутатов




В.С. Борисенко

И.о. главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

Сравнительная таблица изменений

	Старая редакция
	Новая редакция

	3.1.2. В области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства:

- обеспечение малоимущих граждан, проживающих в сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

- присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;

- создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения.

3.1.3. В области охраны окружающей среды:

- организация благоустройства и озеленения территории сельского поселения, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов сельского поселения;

- осуществление муниципального лесного контроля и надзора.

3.1.4. В области градостроительства и землепользования:

- выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения;

- осуществление земельного контроля за использованием земель сельского  поселения; 

3.1.5. В области дорожной деятельности и транспорта:
- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

6.2. Правовые акты главы сельского поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в установленном порядке. 

Правовые акты главы сельского поселения, подлежащие официальному опубликованию, вступают в силу после их опубликования.

Официальным опубликованием указанных актов считается первая публикация их полного текста в газете «Анюйские перекаты», а также в Сборнике муниципальных правовых актов сельского  поселения.
	3.1.2. В области жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства:

- обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

- присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов;

- создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам; 

3.1.3. В области охраны окружающей среды:

-организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

- осуществление муниципального лесного контроля.

3.1.4. В области градостроительства и землепользования:

- выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения;

- осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель сельского  поселения;

- осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом, Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

3.1.5. В области дорожной деятельности и транспорта:
- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6.2. Правовые акты главы сельского поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию (обнародованию) в установленном порядке. 

Правовые акты главы сельского поселения, подлежащие официальному опубликованию, вступают в силу после их опубликования.

Официальным опубликованием указанных актов считается первая публикация их полного текста в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края или в газете «Анюйские перекаты», а также размещение на официальном информационном интернет-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края 


٭   ٭   ٭

РЕШЕНИЕ
с. Маяк

28.06.2013                                                                                                             № 222
О плане мероприятий Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района по участию в информировании избирателей о выборах Губернатора Хабаровского края

Руководствуясь постановлением Законодательной Думы Хабаровского края от 30.05.2013 № 1174 «О назначении выборов Губернатора Хабаровского края», Совет депутатов

РЕШИЛ:

1. Утвердить план мероприятий Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района по участию в информировании избирателей о выборах Губернатора Хабаровского края согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель Совета депутатов    
                                               В.С. Борисенко

ЗАКОНОДАТЕЛЬНАЯ ДУМА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30 мая 2013 г. N 1174

О НАЗНАЧЕНИИ ВЫБОРОВ ГУБЕРНАТОРА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

На основании статьи 30 Устава Хабаровского края и статьи 11 Избирательного кодекса Хабаровского края Законодательная Дума Хабаровского края постановляет:

1. Назначить выборы Губернатора Хабаровского края на 08 сентября 2013 года.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Тихоокеанская звезда".

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Первый заместитель председателя Думы

С.Л.Луговской
Приложение

к решению Совета депутатов

сельского поселения «Село Маяк»

Нанайского муниципального района

от 28.06.2013 №222

ПЛАН

мероприятий Совета депутатов сельского поселения
 «Село Маяк» Нанайского муниципального района по
 участию в информировании избирателей о выборах
 Губернатора Хабаровского края

	№

пп
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Организовать и провести занятие с депутатами Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» на тему «Об особенностях избирательной компании по выборам Губернатора Хабаровского края»  
	август

2013 года
	Председатель Совета депутатов,  депутаты Совета депутатов

	2.
	Принять участие в выборах Губернатора Хабаровского края
	8 сентября  2013 года
	Депутаты Совета депутатов 


Председатель Совета депутатов                               
В.С. Борисенко

٭   ٭   ٭

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.06..2013










№22
Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» нанайского муниципального района Хабаровского края, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района, администрация сельского поселения «Село Маяк» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк».
2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и разместить его на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.(sp-mayak.ru)

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко
Утвержден
постановлением администрации сельского поселения

от 03.06.2013 № 22
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО МАЯК»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом сельского поселения «Село Маяк».

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает:

- порядок организации и проведения на территории сельского поселения «Село Маяк» проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и областными законами в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - муниципальный контроль);

- формы осуществления муниципального контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального контроля;

- механизм взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля с уполномоченными органами исполнительной власти Хабаровского края, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор;

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на
осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при 

проведении проверок, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю;

1.3. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории сельского поселения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и краевыми законами в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

1.4. Целями муниципального контроля являются:

- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

- повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- обеспечение сохранности муниципального жилищного фонда;

- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда.

- предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории сельского поселения «Село Маяк» (далее по тексту - поселения).

1.5. Под проверкой в настоящем административном регламенте понимается совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

1.6. Под мероприятием по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда.

1.7. Муниципальный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, научными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них. Порядок взаимодействия с уполномоченными органами исполнительной власти Хабаровского края, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор осуществляется соответствующим законом Хабаровского края.

Для обеспечения координации в сфере муниципального жилищного контроля могут создаваться временные (по отдельным направлениям деятельности) или постоянные координационные органы (советы, комиссии) по контролю и надзору.

1.8. Объектом муниципального контроля является жилищный фонд находящийся в муниципальной собственности, расположенный на территории поселения, за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Хабаровского края.

1.9. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является администрация поселения (далее по тексту - орган муниципального контроля).

Место нахождения органа: Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк , ул. Центральная, 27;

Почтовый адрес: 682375, Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк, ул. Центральная, д. 27;

Телефон/ факс 8(42156)47-4-25;

Адрес сайта администрации в сети Интернет: страница 

сельское поселение «Село Маяк» официальном сайте sp-mayak.ru) 

График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации: понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, обед с 13-00 до 14-00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.10. На официальном сайте поселения, на информационном стенде размещается следующая информация:

- должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

- текст настоящего административного регламента;

- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц органа.

1.11. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Порядок организации проверки

2.1. Проверка проводится на основании распоряжения главы сельского поселения (приложение № 1).

2.2. Заверенные печатью копии распоряжения вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

По требованию подлежащих проверке лиц, должностные лица органа муниципального контроля в целях подтверждения своих полномочий представляют заверенную печатью выдержку из Устава сельского поселения, содержащую перечень полномочий органа муниципального контроля.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.
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2.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 

26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3. Организация и проведение плановой проверки

3.1. Предметом проверки является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований.

3.2. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов (приложение № 2). 

3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Нанайского муниципального района.

3.5. Прокуратура муниципального района рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения  прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в прокуратуру района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения 

плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.7. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения главы поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Организация и проведение внеплановой проверки.

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 3), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
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безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента 

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

4) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 2 пункта 4.2, органом муниципального контроля после согласования с прокуратурой по месту 

осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.6. В день подписания распоряжения главы поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту 

осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (приложение № 4). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения главы поселения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

4.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.5, в прокуратуру в течение двадцати четырех часов. 

4.8. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании её проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган муниципального контроля.

4.9. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется прокуратурой в орган муниципального контроля с использованием информационно-

-телекоммуникационной сети.

4.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

4.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2, 4 пункта 4.2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, если иное не установлено настоящим

регламентом.

4.12. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

5. Документарная проверка

5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

5.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

5.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального
предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

5.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, 

вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы поселения о проведении документарной проверки.

5.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

5.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

5.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) 

полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 5.8 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.10. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие 

достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

5.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

6. Выездная проверка

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований или требованиям установленных муниципальными правовыми актами.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту 

осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля 

 (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением главы поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

6.6. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

7. Срок проведения проверки

7.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.

7.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

7.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 

специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

7.4. Срок проведения каждой из предусмотренных разделами 5 и 6 настоящего административного регламента проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

8. Порядок оформления результатов проверки

8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт в 2-х экземплярах (приложение № 5).

8.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных 

исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на 

которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

8.3. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки,

хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с прокуратурой муниципального района, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.7. Должностные лица органа муниципального контроля осуществляющие проверку юридического лица, индивидуального 

предпринимателя производят запись в журнале учёта проверок (приложение № 6)

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

9. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 

Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

9.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, 

подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

10. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального

контроля при проведении проверки

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения о её проведении;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы поселения и в случае, предусмотренном пунктом 4.5 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать 

необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

10.2. Должностные лица органов муниципального жилищного контроля, являющиеся соответственно муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников 

жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества 

собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по 

предотвращению таких нарушений;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

10.3 Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований Жилищного кодекса РФ, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

11. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки

11.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в

случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

11.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

12. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится муниципальный контроль

12.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому контролю.

13. Ответственность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении проверки

13.1. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

___________

Приложение № 1

к административному регламенту

 осуществления муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории поселения

(примерная форма)
_____________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: 

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки: 

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 2

к административному регламенту

 осуществления муниципального контроля
за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

помещений данного фонда установленным санитарным и

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории поселения

(примерная форма)

__________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

«СОГЛАСОВАНО»

____________________________________

должность, фамилия, имя, отчество руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля

____________________________________

(подпись)

____________________________________

(дата)

(МП)

_____________________
Приложение № 3

к административному регламенту

 осуществления муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории поселения

(примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений жилищного законодательства

"__"____________ 20__ г._________________________

 (место составления)

На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и Акта проведения проверки соблюдения требований законодательства в сфере использования и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства от ____ № _______

ПРЕДПИСЫВАЮ:

________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№ 

п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________ не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

____________________________________________________

(наименование должностного лица)

 (подпись)



фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________

_________________

(Должность, фамилия, имя, отчество )






 (подпись) 

Дата

Приложение № 4

к административному регламенту

 осуществления муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории поселения

(примерная форма)

В 

(наименование органа прокуратуры)

от 

(наименование органа муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

3. Дата начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа   муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:

Приложение № 5

к административному регламенту

 осуществления муниципального контроля
 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории поселения

(примерная форма)

(наименование органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам: 

(место проведения проверки)

На основании: 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  
проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: 

(рабочих дней/часов)

Акт составлен: 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы: 

Подписи лиц, проводивших проверку: 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 6

к административному регламенту

осуществления муниципального контроля

за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории поселения 

(примерная форма)

Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

(дата начала ведения Журнала)

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)
индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:





М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:

– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


٭   ٭   ٭

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03.06.2013










№  23
Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк»

В целях организации и осуществления муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк», в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения «Село Маяк», администрация сельского поселения «Село Маяк»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк».
2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и разместить его на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.(sp-mayak.ru)

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

Утвержден
постановлением администрации сельского поселения

от 03.06.2013 № 23
Административный регламент

по осуществлению муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент по осуществлению муниципального лесного контроля (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества проведения проверок, определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при проведении проверок соблюдения лесного законодательства, требований использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществление контроля за которыми возложено на сельское поселение «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

1.2 Муниципальный лесной контроль- деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, регламентирующими лесные отношения.

Муниципальный лесной контроль осуществляется, согласно ч.1 ст. 84 Лесного кодекса РФ, в отношении лесных участков, находящихся в муниципальной собственности и расположенных на территории Найхинского сельского поселения в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- настоящим Административным регламентом. 

1.3 Целью муниципального лесного контроля является обеспечение
соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований лесного законодательства по использованию, охране, защите и воспроизводству лесов на территории сельского поселения «Село Маяк».

1.4 Органом, осуществляющим муниципальный лесной контроль является администрация сельского поселения «Село Маяк» (далее – администрация поселения).

Местонахождение администрации: 682354, Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк, ул. Центральная, 27. Контактные телефоны: 8(42156) 47-4-25. Адрес сайта администрации в сети Интернет: страница сельское поселение «Село Маяк», (sp-mayak.ru), адрес электронной почты: mayak@trk.kht.ru.

График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации: понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, обед с 13-00 до 14-00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

К полномочиям администрации поселения относятся:

организация и осуществление муниципального лесного контроля на территории Найхинского сельского поселения;

принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории сельского поселения;
организация и проведение мониторинга эффективности муниципального лесного контроля, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством РФ;

осуществление иных предусмотренных законодательством полномочий.

1.5 Осуществление муниципального лесного контроля (исполнение административного регламента) осуществляется должностными лицами администрации поселения - муниципальными лесными инспекторами, на территории сельского поселения «Село Маяк» в соответствии с Положением об осуществлении муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк», утвержденного решением Совета депутатов от 27.12.2012 №186 «Об утверждении Положения об осуществлении муниципального лесного контроля на территории 
сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края».

1.6 Муниципальный лесной контроль осуществляется в форме проверок.

Проверка – совокупность проводимых органом муниципального лесного контроля в отношении юридического лица, индивидуального 

предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действия (бездействия) требованиям лесного законодательства, установленным муниципальными правовыми актами.

1.7 Проверке подлежат юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие использование лесов, находящихся в муниципальной собственности, на территории данного муниципального образования.

1.8 Проверки могут быть документарными и выездными. 

Документарная проверка проводится в здании администрации сельского поселения. 

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
1.9 Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный лесной контроль и надзор, утверждается правовым актом администрации поселения. 

1.10 Порядок обращения граждан в администрацию поселения по вопросам нарушения муниципального лесного законодательства, ответы администрации поселения на обращения граждан регламентируются Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. Требования к порядку проведения проверок

2.1. Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный главой сельского поселения размещается на официальном сайте сельского поселения «Село Маяк».

Форма плана, порядок его формирования и направления в органы прокуратуры определяются постановлениями Правительства Российской Федерации.

2.2. Основанием для включения в план проверок является: истечение 3 лет со дня:

-государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя,

-окончания последней проверки.

2.3 О проведении плановой проверки администрация поселения уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством 

направления копии распоряжения администрации поселения о проведении проверки по муниципальному лесному контролю и надзору и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.5 Внеплановая проверка субъектов малого и среднего предпринимательства может быть проведена по основаниям, указанным в пп. 2.2 после согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в порядке, предусмотренном законодательством.

2.6. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», администрация поселения уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ, когда уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о начале проверки не требуется).

2.7. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов – для микропредприятия в год.

В исключительных случаях срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней; в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более, чем на пятнадцать часов.

2.8. Проверка проводится на основании постановления (распоряжения) администрации поселения подготовленного в соответствии с типовой формой приказа (распоряжения), утвержденной Министерством экономического развития РФ.
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3. Перечень документов, 

необходимых для предъявления лесопользователем при проведении проверки 

3.1. Лесопользователь предъявляет следующие документы:

1) договор купли-продажи лесных насаждений или договор аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, или договор безвозмездного срочного пользования лесным участком;

2) свидетельство о государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования лесным участком;

3) проект освоения лесов;

4) лесная декларация;

5) лицензия на осуществляемые виды деятельности (в случае, если они лицензируются);

6) учредительные документы юридического лица, индивидуального предпринимателя;

7) договор(ы) подряда;

8) технологическая карта(ы) разработки лесосеки;

9) другие документы, в соответствии с которыми осуществляется лесопользование 

4. Организация и проведение плановой проверки

4.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией поселения ежегодных планов.

4.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) фамилию, должность специалиста, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

4.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

5. Организация и проведение внеплановой проверки

5.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в администрацию поселения обращений и заявлений

граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

5.2 Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 30 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

5.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах втором, третьем подпункта 2 пункта 30 настоящего административного регламента, администрацией поселения после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
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5.4. К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия распоряжения администрации поселения о проведении проверки по муниципальному лесному контролю и надзору;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения

указанной проверки:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

5.5. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация поселения вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

5.6. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

6. Документарная проверка

6.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации поселения в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации поселения.

6.2. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований лесного законодательства, администрация поселения направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации поселения о проведении проверки по муниципальному лесному контролю и надзору.

6.3 В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию поселения указанные в запросе документы.

6.4 Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

6.5 В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации поселения документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

6.6 Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в администрацию поселения пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в администрацию поселения документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

6.7. Муниципальные лесные инспектора рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы,
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подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений администрация поселения установит признаки нарушения обязательных требований лесного законодательства, муниципальные лесные инспектора администрации поселения проводят выездную проверку.

6.8 При проведении документарной проверки администрация поселения не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

7. Выездная проверка

7.1. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям лесного законодательства без проведения соответствующих мероприятий по контролю.

7.2. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального лесного инспектора, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

7.3. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных лесных инспекторов на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам и др.

8. Порядок оформления результатов проверки

8.1 По результатам проверки муниципальными лесными инспекторами составляется акт по установленной форме; форма акта утверждается приказом Минэкономразвития РФ.

8.2. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 

вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации поселения.

8.3. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.4. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.5. В журнале учета проверок муниципальным лесным инспектором осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального лесного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалистов, проводящих проверку, его или их подписи.

8.6 При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8.7 Лесопользователь, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию поселения в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом лесопользователь вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию поселения.

8.8. Материалы проверки передаются администрацией поселения не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.

8.9. После визирования акта проверки главой сельского поселения материалы проверок подшиваются в дело.
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8.10. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных условий или требований, установленных лесным законодательством, муниципальные лесные инспекторы, проводившие проверку, обязаны в трехдневный срок с момента подписания акта проверки направлять в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, материалы по результатам проведенных проверок для принятия мер административного принуждения к нарушителям.

9 . Порядок и формы контроля за исполнением регламента 

9.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее – текущий контроль) осуществляется главой сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения муниципальными лесными инспекторами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Тюменской области.

9.2. Администрация сельского поселения осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок.

При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

9.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего административного регламента, муниципальных лесных инспекторов, в течение десяти дней со дня принятия таких мер администрация поселения сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

9.4. Муниципальные лесные инспектора несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

10. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении регламента

10.1. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального лесного контроля, имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе проведения проверки, в досудебном порядке путем представления в администрацию поселения в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений или суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10.2. Лица, в отношении которых проводилась проверка, имеют право обратиться в администрацию поселения с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).

10.3. Личный прием проводится главой поселения в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде администрации поселения. 

10.4. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

10.5. Заявители также могут сообщить главе сельского поселения о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики;

10.6. Все обращения об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений заявителей с указанием:

1) принятых решений;

2) проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении специалиста, допустившего нарушения, ответственного за действия (бездействие), осуществленные в ходе проведения проверки, повлекшие за собой обращение

___________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03.06.2013









№ 24
Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта сельского поселения «Село Маяк»

В целях осуществления эффективного контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта  сельского поселения «Село Маяк», руководствуясь ст.32 Федерального Закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального Закона от 26.12.2008г. № 294 ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» администрация  сельского поселения «Село Маяк»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта сельского поселения «Село Маяк» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и разместить его на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.(sp-mayak.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

Утвержден 
постановлением администрации сельского поселения 

от 03.06.2013 № 24
Административный регламент 

по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенного пункта сельского поселения «Село Маяк»
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), проводимых уполномоченными должностными лицами администрации сельского поселения «Село Маяк» (далее – муниципальные инспекторы) при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Найхинского сельского поселения.

1.2. Муниципальный контроль осуществляется администрацией сельского поселения «Село Маяк» (далее – Администрация поселения).

1.3. Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения (далее – муниципальный контроль) осуществляется в соответствии с:

· Земельным кодексом Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

· настоящим Административным регламентом. 

1.4. Муниципальный контроль осуществляется в форме документальных и выездных проверок, проводимых в соответствии с утвержденными планами, а также внеплановых документарных и выездных проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.

1.5. Задачей муниципального контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых 
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форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.6. При осуществлении муниципального контроля используются сведения, содержащиеся в информационной сети, архивные материалы администрации сельского поселения, иные сведения, необходимые для выполнения муниципальными инспекторами контрольных функций в установленной сфере деятельности, проводятся визуальные обследования автомобильных дорог, используемых лицами, в отношении которых осуществляется контроль, для объективного отражения нарушений в случаях, не нарушающих права лиц, в отношении которых осуществляется контроль, осуществляется фотофиксация, в случае необходимости привлекаются эксперты и экспертные организации, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.7. Администрация поселения осуществляет муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных:

· нормативными правовыми актами администрации сельского поселения, регулирующими деятельность в сфере использования автомобильных дорог местного значения; 

· Правилами землепользования и застройки сельского поселения, утвержденными решением Совета депутатов сельского поселения «Село Маяк» от 27.04.2012 № 157; 

· иными муниципальными правовыми актами по вопросам использования автомобильных дорог местного значения в пределах установленной сферы деятельности администрации поселения. 

1.8. Конечными результатами проведения проверок при осуществлении муниципального контроля являются:

· выявление и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, установление отсутствия состава правонарушений; 

· исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений; 

· привлечение виновных лиц к административной ответственности. 

1.9. В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию администрации поселения, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация поселения сообщает о выявленных нарушениях в 

соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).

1.10. Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципального контроля являются:

· составление акта проверки; 

· выдача предписания об устранении нарушений; 

· подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

Последовательность действий при осуществлении муниципального контроля осуществляется в соответствии с приложением.

1.11. При проведении проверок муниципальные инспекторы имеют право:

а) в соответствии со своей компетенцией запрашивать и безвозмездно получать от органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и материалы, относящиеся к предмету проверки:

· об использовании автомобильных дорог местного значения; 

· о лицах, осуществляющих деятельность в сфере использования автомобильных дорог местного значения, в отношении которых проводится проверка; 

б) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации, индивидуальных предпринимателей, граждан и объекты, обследовать автомобильные дороги, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для проведения проверки;

в) давать обязательные для исполнения предписания по вопросам соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере использования автомобильных дорог местного значения, об устранении выявленных в ходе проверок нарушений, указанных требований; 

г) направлять документы о проверках в соответствующие органы для возбуждения дел об административных правонарушениях с целью привлечения виновных лиц к административной ответственности;

д) обращаться в органы внутренних дел и прокуратуру за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований, установленных
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муниципальными правовыми актами.

1.12. При проведении проверок лица, в отношении которых проводится проверка, имеют право:

а) требовать от муниципальных инспекторов соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами Российской федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами сельского поселения «Село Маяк», в том числе настоящего Административного регламента;

б) обжаловать действия муниципальных инспекторов в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Информация об условиях и порядке проведения проверок предоставляется:

- должностными лицами администрации поселения при непосредственном обращении в администрацию поселения.

Местонахождение администрации: 682354, Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк, ул. Центральная, 27. Контактные телефоны: 8(42156) 47-4-25. Адрес сайта администрации в сети Интернет: страница сельское поселение «Село Маяк», (sp-mayak.ru), адрес электронной почты: mayak@trk.kht.ru.

График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации: понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, обед с 13-00 до 14-00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.1. Порядок информирования о проведении муниципального контроля включает в себя:

· размещение данного Административного регламента на официальном сайте сельского поселения «Село Маяк» и на информационных стендах Администрации. 

· по письменным обращениям, направленным в Администрацию поселения; 

· по телефонам Администрации поселения: 8 (42156) 47 4 25, факс: 8 (42156) 47-8-99. 

2.2. При информировании об условиях и порядке проведения проверок по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации

письменного обращения.

2.3. При информировании по телефону должностное лицо Администрации поселения предоставляет информацию:

· о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о проведении проверок; 

· о нормативных правовых актах, на основании которых Администрация поселения осуществляет муниципальный контроль; 

· о необходимости представления дополнительных документов и сведений. 

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или устного обращения непосредственно в Администрацию поселения.

2.4. На официальном сайте сельского поселения «Село Маяк» размещается следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента; 

· адрес, режим работы, номера телефонов Администрации поселения; 

· план проведения плановых проверок Администрации поселения. 

2.5. Информация о процедуре осуществления муниципального контроля предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Комплекс действий при осуществлении муниципального контроля (подготовка к проведению мероприятий по муниципальному контролю, мероприятия по муниципальному контролю и последующие действия по результатам муниципального контроля) осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для осуществления муниципального контроля (при внеплановых проверках), или со дня принятия распоряжения о проведении проверки (при плановых проверках).

Если для рассмотрения обращения необходимо проведение специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен главой сельского поселения на срок не более 30 дней.

2.7. Основанием для отказа в проведении проверок является отсутствие юридических фактов, указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, а также отсутствие полномочий Администрации поселения в случаях нарушений обязательных требований, установленных законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции Администрации поселения.

2.8. Муниципальный контроль осуществляется без взимания платы.

3. Административные процедуры
3.1. При осуществлении муниципального контроля Администрацией поселения выполняются следующие административные процедуры:

· планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования автомобильных дорог местного значения (в отношении деятельности физических лиц планирование проверок не осуществляется); 

· издание распоряжения о проведении проверки; 

· согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

· проведение проверки и оформление ее результатов; 

· выдача предписаний об устранении выявленных нарушений; 

· контроль за устранением выявленных нарушений. 

Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверок соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере использования автомобильных дорог местного значения, являются:

1) план проведения проверок деятельности юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, подготовленный в установленном порядке; 

2) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, допущенного юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности в сфере использования автомобильных дорог местного значения, в том числе истечение срока исполнения требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми в отношении конкретных лиц (предписывающими распоряжениями, постановлениями Администрации поселения); 

3) поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан сведений, свидетельствующих о несоблюдении гражданами, осуществляющими деятельность в сфере использования автомобильных дорог местного значения, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в ежегодный план проверок Администрации поселения.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию поселения, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

3.2. Плановые проверки проводятся Администрацией поселения на основании ежегодных планов проверок Администрации поселения. До 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация поселения, подготавливает план проверок в сфере использования автодорог на следующий год и направляет его Главе сельского поселения.

Проект общего ежегодного плана проверок Администрации поселения в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется Администрацией в прокуратуру Нанайского муниципального района Хабаровского края для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

Общий ежегодный план проверок Администрации поселения (далее – ежегодный план) утверждается распоряжением Администрации поселения. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня:

· государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

· окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

3.3. Издание распоряжения о проведении проверки. 

Юридическими фактами для исполнения процедуры издания

распоряжения о проведении проверки являются:

· наступление определенного этапа ежегодного плана проверок (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

· наступление оснований для проведения внеплановой проверки (при проверках юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан), указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента.

3.4. Проверка осуществляется на основании распоряжения Администрации поселения.

Распоряжение о проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Распоряжение о проведении проверки деятельности гражданина в сфере использования автодорог подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

· наименование органа муниципального контроля; 

· фамилия, имя, отчество и должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

· наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка;

· цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

· правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные нормативными правовыми актами;

· сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

· перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному контролю;

· перечень документов, предоставление которых юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

· даты начала и окончания проведения проверки.

3.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктами «а», «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-Ф3 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», может быть проведена только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей:

3.5.1. В день подписания распоряжения Администрации поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения администрация представляет в прокуратуру Нанайского муниципального района по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения; 

3.5.2. Заявление о согласовании с прокуратурой муниципального района проведения внеплановой выездной проверки подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.5.3. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или обнаружение нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация поселения вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно. При этом извещение Администрацией поселения прокуратуры муниципального района о проведении мероприятий по контролю осуществляется посредством направления документов в прокуратуру района в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель 

принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов. 

3.6. Проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами Администрации поселения, указанными в распоряжении о проведении проверки: 

3.6.1. Проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются с соблюдением требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3.6.2. Проверки в отношении граждан осуществляются с соблюдением требований Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

3.6.3. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов; 

3.6.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

О проведении внеплановой выездной проверки, не требующей согласования с органами прокуратуры (проверка исполнения предписания, в том числе предписывающего распоряжения, постановления администрации сельского поселения, принятого в отношении конкретного лица и содержащего сроки исполнения требований), юридическое и физическое лица, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией поселения не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

О проведении внеплановой выездной проверки, требующей

согласования с прокуратурой муниципального района, проводимой по обращениям, указывающим на возможность причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, юридическое и физическое лица, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией поселения не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом; 

3.6.5. Если в результате деятельности физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется;

3.6.6. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Администрация поселения обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки;

3.6.7. Заверенная оттиском печати Администрации поселения копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись муниципальным инспектором руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц муниципальные инспекторы обязаны представить информацию об органе, уполномоченном осуществлять муниципальный контроль, в целях подтверждения своих полномочий; 

3.6.8. По результатам проведенной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя составляется акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». Акт по результатам проведения проверки деятельности гражданина при пользовании автомобильными дорогами местного значения в границах населенных пунктов поселения подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии; 

3.6.9. В акте указываются:

· дата, время и место составления акта проверки; 

· наименование органа, проводящего проверку; 

· дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка; 

· дата и номер согласования с органом прокуратуры (при его необходимости); 

· фамилия, имя, отчество и должность муниципального инспектора, проводившего проверку; 

·  наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя; фамилия, имя, отчество физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

· дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения; 

· сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

· подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 

3.6.10. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии;

3.6.11. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки; 

3.6.12. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя (при наличии документов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки;

3.6.13. При выявлении нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях акт проверки, а при необходимости, и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности.

3.6.14. В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, их уполномоченными представителями, в отношении которых проводится выездная проверка, возможности муниципальному инспектору, проводящим выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также не обеспечения доступа проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке 

экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль. 

Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий надлежащее уведомление о проверке, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

3.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим и физическим лицами, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводилась проверка, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации поселения, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения: 

3.7.1. Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены; 

3.7.2. Предписание подписывается Главой сельского поселения;

3.7.3. Форма предписания приведена в Приложении 2 к данному регламенту;

3.7.4. Предписание вручается физическому лицу, законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки. 

3.8. Контроль за исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми в отношении конкретных лиц, содержащими срок исполнения (предписывающими распоряжениями 

и постановлениями администрации поселения), осуществляется в порядке контроля за исполнением ранее выданных предписаний об устранении нарушений:

3.8.1. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, указанного в предписании об устранении нарушения или в соответствующем предписывающем распоряжении, постановлении Администрации поселения, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения – исполнения предписания;

3.8.2. В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет в Администрацию поселения ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок. 

Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения; 

3.8.3. В случае невозможности исполнения в установленный срок требований соответствующего предписывающего распоряжения, постановления Администрации поселения указанное ходатайство направляется в Администрацию поселения. 

По результатам рассмотрения ходатайства Администрацией поселения в установленном порядке вносятся изменения в указанное распоряжение, постановление Администрации поселения либо ходатайство отклоняется и срок исполнения требований остается без изменения; 

3.8.4. При устранении допущенного нарушения составляется акт проверки соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами, с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения;

3.8.5. В случае не устранения нарушений акт проверки и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и специалисту Администрации поселения для обращения в суд в целях устранения правонарушения. 

3.9. При осуществлении муниципального контроля Администрацией

поселения могут проводиться мероприятия в форме документарной проверки:

3.9.1. Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации поселения;

3.9.2. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации рассматриваются архивные документы Администрации поселения, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в сфере использования автомобильных дорог местного значения (правоустанавливающие документы на земельные участки и объекты, разрешительные документы по проектированию и строительству, заключения и согласования заинтересованных организаций, документы о приемке объекта в эксплуатацию, материалы предыдущих проверок и иные документы);

3.9.3. Если сведения, содержащиеся в архивных документах Администрации поселения, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный инспектор направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении проверки;

3.9.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Администрацию поселения указанные в запросе документы; 

В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о не исполнении требований муниципального инспектора.

Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3.9.5. Указанные в запросе документы представляются в виде копий,

заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, или подписью физического лица, его уполномоченного представителя;

3.9.6. Должностные лица Администрации поселения, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица Администрации поселения установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации поселения вправе провести выездную проверку на основании отдельного приказа о проведении выездной проверки.

Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки.

При этом внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки с соблюдением требований пункта 3.5 настоящего Административного регламента;

3.9.7. Если в ходе документарной проверки должностными лицами Администрации поселения получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется акт, при обнаружении нарушений направляется предписание и принимаются все меры по устранению выявленных нарушений.

4. Порядок и формы контроля 

за осуществлением муниципального контроля
4.1. Глава сельского поселения организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля. Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселения при осуществлении муниципального контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.


4.2. Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципального контроля являются: 

· проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 

· проведение в установленном порядке контрольных проверок. 

4.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества исполнения административных процедур муниципального контроля осуществляются на основании соответствующего муниципального правового акта.

4.4. В целях осуществления контроля за совершением действий при осуществлении муниципального контроля и принятии решений Главе поселения представляются справки-отчеты о результатах осуществления муниципального контроля.

4.5. Оперативный контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по осуществлению муниципального контроля. 

4.6. Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, и периодичность осуществления муниципального контроля устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации поселения.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе проведения проверок
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселения, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации поселения – Главе сельского поселения:

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного)

обжалования является поступление в Администрацию поселения жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента ее регистрации.

5.5. Жалоба заявителя – физического лица должна содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

· должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя; 

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия); 

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 

5.6. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

· наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его места нахождения; 

· должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются; 

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия); 

· сведения о способе информирования юридического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в администрации поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.9. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями Администрации поселения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе проведения проверок, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

٭٭٭
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.06.2013










№ 25

О присвоении номера жилому дому

В соответствии с положением о порядке присвоения адресов объектам недвижимости на территории Хабаровского края, утвержденного Постановлением Губернатора Хабаровского края от 21 июня 2002 № 303 «О порядке присвоения и регистрации адресов объектам недвижимости на территории Хабаровского края», на основании письма территориального управления Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по Хабаровскому краю от 10.09.2007 № 13012.1-07, в целях создания единого адресного пространства на территории сельского поселения «Село Маяк» и обозначения однозначной идентификации объектов недвижимости при их учете, исключения ошибок и разночтений при подготовке нормативно-правовых, нормативно-технических актов и документов в части адресации объектов недвижимости, а также заявления Зубарева Владимира Анатольевича

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Присвоить законченному строительством жилому дому, построенному на земельном участке с кадастровым номером № 27:09:001301:702, расположенному примерно в 37 метрах по направлению на юго-запад от ориентира жилой дом, расположенного за пределами участка, адрес ориентира: Хабаровский край, Нанайский район, с. Маяк, улица Гаражная дом 19 адрес: Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк, улица Гаражная дом 19 «а».

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко
٭٭٭
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.06.2013










№ 26

О присвоении номера зданию

 бытового обслуживания

В соответствии с положением о порядке присвоения адресов объектам недвижимости на территории Хабаровского края, утвержденного Постановлением Губернатора Хабаровского края от 21 июня 2002 № 303 «О порядке присвоения и регистрации адресов объектам недвижимости на территории Хабаровского края», на основании письма территориального управления Федерального агентства по управлению федеральным имуществом по Хабаровскому краю от 10.09.2007 № 13012.1-07, в целях создания единого адресного пространства на территории сельского поселения «Село Маяк» и обозначения однозначной идентификации объектов недвижимости при их учете, исключения ошибок и разночтений при подготовке нормативно-правовых, нормативно-технических актов и документов в части адресации объектов недвижимости, а также заявления Москалюк Михаила Валерьевича

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Присвоить незаконченному строительством зданию бытового обслуживания (парикмахерская), построенному на земельном участке с кадастровым номером № 27:09:001302:480, расположенному примерно в 23 метрах по направлению на юго-восток от ориентира жилого дома,  адрес ориентира: Хабаровский край, Нанайский район, с. Маяк, улица Центральная , 34 «а» адрес: Хабаровский край, Нанайский район, село Маяк, улица Центральная, 34 «в».

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

٭٭٭
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.06.2013










№ 27
Об утверждении Положения об осуществлении муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

В соответствии со статьей 84 Лесного кодекса Российской Федерации, подпунктом 32 пункта 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом сельского поселения «Село Маяк», администрация сельского поселения «Село Маяк»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об осуществлении муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

2. Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативных муниципальных актов сельского поселения «Село Маяк».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
И.о.главы сельского поселения




Н.П. Борисенко

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

сельского поселения «Село Маяк»

от 13.06.2013 № 27

ПОЛОЖЕНИЕ

об осуществлении муниципального лесного контроля

 на территории  сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность администрации  сельского поселения «Село Маяк» по осуществлению контроля за использованием, охраной и защитой лесов, расположенных на территории сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района (далее – муниципальный лесной контроль).

1.2. Объектом муниципального лесного контроля являются все лесные участки и древесно-кустарниковая растительность, находящаяся в муниципальной собственности. 

1.3. Муниципальный лесной контроль осуществляется в целях соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами лесного законодательства на территории сельского поселения «Село Маяк».

2. Органы, осуществляющие муниципальный лесной контроль 

2.1. Муниципальный лесной контроль осуществляется должностными лицами администрации сельского поселения «Село Маяк», уполномоченными осуществлять муниципальный лесной контроль (далее – Уполномоченные лица), перечень которых утверждается распоряжением администрации сельского поселения.

2.2. При осуществлении муниципального лесного контроля администрация сельского поселения взаимодействует с государственными органами и должностными лицами наделенными полномочиями по осуществлению контроля и надзора за соблюдением лесного законодательства (по согласованию).

3. Задачи муниципального лесного контроля

3.1. Основными задачами муниципального лесного контроля являются:

- обеспечение в пределах своей компетенции, соблюдения должностными и юридическими лицами, гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями (далее – граждане) требований предусмотренных действующим лесным законодательством, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами сельского поселения «Село Маяк»;

- выявление и профилактика правонарушений в области лесного законодательства на территории сельского поселения «Село Маяк».

4. Формы осуществления муниципального лесного контроля

4.1. Основной формой деятельности по осуществлению муниципального лесного контроля является проведение плановых и внеплановых проверок исполнения юридическими лицами и гражданами соблюдения лесного законодательства.

4.2. Проверки проводятся на основании плана работ, утвержденного главой поселения.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

4.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом или гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в администрацию сельского поселения обращений и заявлений граждан, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

4.4. Проверки, предусмотренные пунктами п. 4.2 4.3. настоящего Положения, осуществляются на основании распоряжения администрации сельского поселения о проведении проверки.

4.5. Порядок проведения проверок, предусмотренных п. 4.2., 4.3. настоящего Положения, осуществляется в соответствии с административным регламентом, регулирующим проведения муниципального лесного контроля на территории сельского поселения.

5. Полномочия Уполномоченных лиц 

при осуществлении муниципального лесного контроля

5.1. Уполномоченное лицо осуществляет контроль:

− за соблюдением требований по сохранности лесов от уничтожения, повреждения, загрязнения и иного негативного воздействия;

- за соблюдением требований по ведению лесного хозяйства и обеспечению качества выполняемых лесохозяйственных мероприятий в соответствии с лесным законодательством;

- за соблюдением требований федерального законодательства, иных нормативно-правовых актов по воспроизводству лесов и лесоразведению;

- за соблюдением правил лесопользования и пребывания граждан в лесах;

- за соблюдение санитарных правил и норм в лесах;

- за соблюдением правил пожарной безопасности в лесах;

− за соблюдением иные требования, предусмотренные действующим лесным законодательством Российской Федерации.

5.2. Уполномоченные лица при осуществлении муниципального лесного контроля имеют право:

- требовать и безвозмездно получать в учреждениях и органах государственной власти, органах местного самоуправления, у юридических лиц и граждан, необходимые для осуществления муниципального лесного контроля сведения и материалы о состоянии и использовании лесов и древесно-кустарниковой растительности, в том числе правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на лесные участки, сведения о правообладателях объектов, расположенных на этих участках;

- в соответствии с действующим законодательством осуществлять плановые и внеплановые, документарные и выездные проверки соблюдения лесного законодательства;

- получать объяснения с граждан и должностных лиц при выявлении признаков нарушений лесного законодательства;

- составлять по результатам проверок акты в двух экземплярах, один из которых направлять гражданам, юридическим лицам, осуществляющим землепользование лесных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения;

- давать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений лесного законодательства;

- осуществлять взаимодействие с органами государственного лесного контроля, обращаться в органы внутренних дел и иные уполномоченные органы государственной власти за оказанием содействия в предотвращении, пресечении действий, препятствующих осуществлению контроля, а также в установлении личности лиц, нарушающих лесное законодательство;

- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации и специалистов для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров, расчетов и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки.

5.3. Уполномоченные лица при осуществлении муниципального лесного контроля обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений лесного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;

- выдавать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- направлять материалы проверок в органы государственного лесного контроля для привлечения к административной ответственности, в правоохранительные органы для привлечения к уголовной ответственности;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.4. Полномочия лица, осуществляющего муниципальный лесной контроль, подтверждается свидетельством. 

5.5. По результатам проверки Уполномоченное лицо составляет в двух экземплярах акт проверки с указанием характера выявленных нарушений.

٭٭٭
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.06.2013










№ 28
О специальных  местах для размещения  

печатных предвыборных агитационных 

материалов

В соответствии  с Федеральным Законом от 10 января 2003 года  № 19-ФЗ «О выборах Президента Российской Федерации», Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации (в редакции от 25 07.2011),  в целях информационного обеспечения выборов  Президента Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить специальные места     для размещения печатных предвыборных  агитационных  материалов зарегистрированных кандидатов:

1.1.Информационных щиты:

 по ул. Центральная -  отделение связи, дискоклуб, магазин «Копейка»,

улица Школьная -  магазин «Тюльпан», магазин «Люкс».

1.2.Помещения: управление ООО «Синдинское ЛП», Синдинский лесхоз, больница, отделение связи.

1.3.Магазины: «Дальний», «Копейка», «Валентина».

1.4.Кафе -  «Маяк», «Звезда», «Степаныч».

Указанные места должны быть удобны для  посещения избирателями и располагаться таким образом, чтобы избиратели могли знакомиться с размещенной на них информацией.

2.Направить списки мест, выделенных для размещения указанных агитационных материалов, в территориальную избирательную комиссию Нанайского муниципального района.

          2.Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

3.Настоящее постановление опубликовать в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк».

Глава сельского поселения
                                                                Г.С.Чернова

٭٭٭
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.06.2013










№ 29
Об утверждении Положения о защите персональных данных работников

администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях укрепления режима защиты персональных данных работников

администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и ограничения пользования сведениями, составляющими персональные данные работников администрации, а также предупреждения возможности их разглашения и

распространения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о защите персональных данных работников

администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее - администрация).

2. Возложить на специалистов администрации персональную ответственность за создание и соблюдение необходимых условий сохранности персональных данных работников в рамках исполнения должностных обязанностей.

3. Специалисту администрации до 01.07.2013 г.ознакомить с настоящим постановлением всех действующих работников администрации и обеспечить:

- подписание каждым работником Согласия работника на обработку персональных данных (Приложение № 1 к Положению о защите персональных данных работников администрации);

- подписание каждым работником администрации, имеющего доступ к персональным данным. обязательства о защите, персональных данных работников администрации (Приложение № 6 к Положению о защите персональных данных работников администрации);

4. Специалисту администрации обеспечить ознакомление с постановлением и подписание Согласия работника на обработку персональных данных (Приложение № 1 к Положению о защите персональных данных работников администрации) и Обязательства о защите персональных данных работников администрации (Приложение № 6 к Положению о защите персональных данных работников администрации) 

новыми работниками при приеме на работу в администрацию. 

5. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю

за собой. 

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко

ПОЛОЖЕНИЕ

О ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«СЕЛО МАЯК» НАНАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Положение об обработке персональных данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «О персональных данных» от 27.07.2006 №152-ФЗ; Трудовым кодексом Российской Федерации (от 30.12.2001 № 197-ФЗ); Федеральным законом Российской Федерации «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 №149-ФЗ; Гражданским кодексом Российской Федерации; Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» от 15.09.2008 №687.

ЗАДАЧИ

Положение призвано исключить возможность утечки и несанкционированного доступа к персональным данным в процессе их накопления, хранения, обработки, передачи и использования за счет:

- установления перечня персональных данных;

- определения порядка обращения информации содержащей персональные данные;

- определения порядка взаимодействия работников администрации сельского поселения «Село Маяк» Хабаровского муниципального района Хабаровского края (далее - Администрации) при обеспечении сохранности персональных данных, а также установления ответственности за разглашение персональных данных.

ЦЕЛИ

Положение определяет порядок обработки персональных данных, относящихся к специальным категориям персональных данных, персональных данных работников Администрации и иных субъектов персональных данных, персональные данные которых подлежат обработке на основании полномочий Администрации; обеспечивает защиту прав и свобод человека и гражданина, в т.ч. работника, при обработке его персональных данных, в том числе защиту прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, а также устанавливает ответственность должностных лиц, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту

персональных данных.

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ

Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми работниками

администрации.

Организационные, распорядительные и локальные нормативные документы администрации не должны противоречить настоящему Положению.

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ

Настоящие Положение является локальным нормативным документом

постоянного действия.

Настоящие Положение вводится в действие Постановлением администрации сельского поселения.

Положение признается утратившим силу на основании Постановления администрации сельского поселения.

Изменения в Положение вносятся Постановлением администрации.

Изменения в Положение вносятся, в случаях: изменения законодательства Российской Федерации, изменения организационной структуры или полномочий руководителей, совершенствования системы информационной безопасности и т.п.

Ответственность за поддержание настоящего Положения в актуальном состоянии возлагается на специалиста администрации.

Контроль за исполнением требований настоящего Положения

возлагается на главу сельского поселения.

1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ СУБЪЕКТА – любая информация,

относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому

физическому лицу (субъекту персональных данных).

ОПЕРАТОР – муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели и содержание обработки персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия, совершаемые с персональными данными. 

ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – любое действие (операция) или совокупность действий совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

извлечение, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – 

Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

РАСПРОСТРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – действия, 

направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу

лиц. 

БЛОКИРОВАНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, 

если обработка необходима для уточнения персональных данных).

УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и

(или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

ОБЕЗЛИЧИВАНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных

данных конкретному субъекту персональных данных.

ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ – 

совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

ДОКУМЕНТИРОВАННАЯ ИНФОРМАЦИЯ – зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или ее материальный носитель.

2. СОСТАВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1. В состав персональных данных, обрабатываемых в администрации, входят:

- персональные данные работников администрации;

- персональные данные субъектов, не являющихся работниками администрации, обработка которых необходима для обеспечения деятельности администрации;

- специальные категории персональных данных.

2.1.1. Персональные данные работников администрации:

- личные данные работников администрации: паспортные данные;

адрес фактического проживания; семейное, социальное, имущественное положение; образование; профессия; доходы;

- условия трудовых договоров, заключенных с работниками администрации;

- сведения по страхованию работников Администрации;

- сведения по военно-учетному столу;

- сведения об уровне заработной платы сотрудников, за исключением сведений о системе оплаты труда;

- сведения о результатах тестирования, проводимых согласно методическим материалам по организации оценочных процедур при приеме на работу, замещении вакантных должностей и формировании кадрового резерва в администрации;

- телефонный справочник администрации, в том числе списки электронных адресов сотрудников.

2.1.2. Информация, представляемая сотрудником при поступлении на работу в администрацию, должна иметь документальную форму. При заключении трудового договора в соответствии со статьей 65 Трудового кодекса Российской Федерации лицо, поступающее на работу, предъявляет работодателю:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или сотрудник поступает на работу на условиях совместительства, либо трудовая книжка у сотрудника отсутствует в связи с ее утратой или по другим причинам;

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;

- документы воинского учета – для военнообязанных и лиц, подлежащих воинскому учету;

- документ об образовании, о квалификации или наличии специальных

знаний – при поступлении на работу, требующую специальных знаний или

специальной подготовки;

- свидетельство о присвоении ИНН (при его наличии у сотрудника).

При оформлении работника в администрацию сотрудником отдела кадров, заполняется унифицированная форма Т-2 «Личная карточка работника», в которой отражаются следующие анкетные и биографические

данные сотрудника: - общие сведения (Ф.И.О. сотрудника, дата рождения, место рождения, место жительства гражданство, образование, профессия, стаж работы, состояние в браке, паспортные данные);

- сведения о воинском учете;

- данные о приеме на работу;

2.1.3. В дальнейшем в личную карточку вносятся:

- сведения о переводах на другую работу;

- сведения об аттестации;

- сведения о повышении квалификации;

- сведения о профессиональной переподготовке;

- сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;

- сведения об отпусках;

- сведения о социальных гарантиях;

- сведения о перемене места жительства и контактных телефонах.

2.1.4. Специалистом администрации создаются и хранятся следующие группы документов, содержащие данные о сотрудниках в единичном или сводном виде:

- документы, содержащие персональные данные сотрудников (комплексы документов, сопровождающие процесс оформления трудовых отношений при приеме на работу, переводе, увольнении; комплекс материалов по анкетированию, тестированию; проведению собеседований с кандидатом на должность; подлинники и копии приказов по личному составу; личные дела и трудовые книжки сотрудников; дела, содержащие основания к приказу по личному составу; дела, содержащие материалы аттестации сотрудников; служебных расследований; справочно-информационный банк данных по персоналу (картотеки, журналы); подлинники и копии отчетных, аналитических и справочных материалов, передаваемых руководству администрации, копии отчетов, направляемых в государственные органы статистики, налоговые инспекции, вышестоящие

органы управления и другие учреждения);

- документация по организации работы (положения, должностные инструкции сотрудников, приказы, распоряжения, указания руководства администрации; документы по планированию, учету, анализу и отчетности в части работы с персоналом.

2.2. Персональные данные субъектов, не являющихся сотрудниками администрации, обработка которых необходима для обеспечения деятельности администрации:

- ФИО

- паспортные данные.

2.3. Специальные категории персональных данных:

2.3.1. В состав специальных категорий персональных данных входят

данные, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических

взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, 

интимной жизни.

 2.3.2. Обработка специальных категорий персональных данных допускается только в случае, если:

- субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных;

- персональные данные являются общедоступными;

- персональные данные относятся к состоянию здоровья субъекта персональных данных и их обработка необходима для защиты его жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц, и получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

- обработка персональных данных осуществляется в медико - профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну;

- обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения или религиозной организации осуществляется соответствующими общественным объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, предусмотренных их учредительными документами, при условии, что персональные данные не будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов персональных данных;

- обработка персональных данных необходима в связи с осуществлением правосудия;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с

законодательством Российской Федерации о безопасности, об оперативно - 

розыскной деятельности, а также в соответствии с уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации.

3. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Обработка персональных данных – получение, хранение, комбинирование, передача или любое другое использование персональных данных физического лица. Обработка персональных данных сотрудника осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, предусмотренными законодательством Российской Федерации и внутренними документами администрации.

3.2. Администрация не имеет права получать и обрабатывать персональные данные сотрудника о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. В случаях, непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений, в соответствии со статьей 24 Конституции Российской Федерации Администрация вправе получать и обрабатывать персональные данные сотрудника только с его письменного согласия(приложение 1). Администрация не имеет права получать и обрабатывать персональные данные сотрудника о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. При принятии решений, затрагивающих интересы сотрудника, Администрация не имеет права основываться на персональных данных сотрудника, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

3.3. На основании норм Трудового кодекса РФ (ст.86), а также исходя из положений п.2 ст.6 Федерального закона Российской Федерации «О персональных данных», обработка персональных данных в администрации осуществляется без письменного согласия сотрудника, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4. Получение персональных данных сотрудников:

3.4.1. Сотрудник обязан предоставлять специалисту по кадрам администрации достоверные сведения о себе и своевременно сообщать ему

об изменении своих персональных данных. Специалист администрации проверяет достоверность сведений, предоставленных сотрудником, сверяя данные, предоставленные сотрудником, с имеющимися документами.

3.4.2. В случаях, когда администрация может получить необходимые персональные данные сотрудника только у третьей стороны, отдел кадров должен уведомить об этом сотрудника и получить от него письменное согласие по установленной форме (приложение 2). администрация обязана

сообщить сотруднику о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа сотрудника дать

письменное согласие на их получение.

3.5. Хранение персональных данных сотрудников:

3.5.1. Персональные данные сотрудников хранятся у специалиста по кадрам администрации. Личные дела сотрудников хранятся в бумажном виде.

3.5.2. Сотрудник, имеющий доступ к персональным данным сотрудников Администрации в связи с исполнением трудовых обязанностей:

- обеспечивает хранение информации, содержащей персональные данные сотрудника, исключающее доступ к ним третьих лиц;

- при уходе в отпуск, служебной командировке и иных случаях длительного отсутствия на своем рабочем месте, сотрудник обязан передать документы и иные носители, содержащие персональные данные сотрудников администрации лицу, на которое будет возложено исполнение его трудовых обязанностей.

3.5.3. При увольнении сотрудника, имеющего доступ к персональным данным сотрудников Администрации, документы и иные носители, содержащие персональные данные сотрудников Администрации, передаются другому сотруднику, имеющему доступ к персональным данным сотрудников администрации по указанию руководителя.

3.6. Использование персональных данных:

3.6.1. Доступ к персональным данным имеют сотрудники администрации, которым персональные данные необходимы в связи с исполнением ими трудовых обязанностей. Перечень сотрудников (приложение 5), имеющих доступ к персональным данным, утверждается распоряжением администрации.

3.6.2. В целях выполнения порученного задания и на основании служебной записки с положительной резолюцией руководителя, доступ к персональным данным может быть предоставлен иному сотруднику, который не включен в приказ о назначении ответственных сотрудников для доступа к персональным данным, и которым они необходимы в связи с исполнением трудовых обязанностей.

3.6.3. В случае если администрации оказывают услуги юридические и физические лица на основании заключенных договоров (либо иных оснований) и в силу данных договоров они должны иметь доступ к персональным данным, то соответствующие данные предоставляются только после подписания с ними обязательства о неразглашении сведений, содержащих персональные данные (приложение 7).

3.6.4. В отдельных случаях, исходя из договорных отношений с контрагентом, такие отношения могут регулироваться отдельным разделом в договоре (приложение 8), в том числе предусматривающих защиту персональных данных такие отношения могут регулироваться отдельным

разделом в договоре.

3.6.5. Процедура оформления доступа сотрудника к персональным данным включает в себя:

- ознакомление сотрудника под роспись с настоящим Положением, стандартом учреждения по охране сведений конфиденциального характера,

приказами, актами и другими документами, регламентирующими работу с

персональными данными в Администрации;

- принятие сотрудником обязательств о неразглашении сведений конфиденциального характера и соблюдении режима конфиденциальности

(приложение 6).

3.6.6. Сотрудники Администрации, имеющие доступ к персональным данным, имеют право получать только те персональные данные, которые необходимы им для выполнения конкретных трудовых обязанностей.

3.6.7. Допуск к персональным данным сотрудникам Администрации, не имеющим надлежащим образом оформленного доступа, запрещается.

3.6.8. Специалист по кадрам вправе передавать персональные данные сотрудника иным сотрудникам в случае необходимости исполнения сотрудниками своих трудовых обязанностей.

3.6.9. При передаче персональных данных сотрудника, отдел кадров предупреждает лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и истребуют от этих лиц обязательство о неразглашении сведений, содержащих персональные данные (приложение 6).

3.6.10. Передача (обмен и т.д.) персональных данных осуществляется только между сотрудниками, имеющими доступ к соответствующим персональным данным.

3.7. Доступ к персональным данным субъекта третьих лиц (физических и юридических):

3.7.1. Передача персональных данных сотрудника третьим лицам осуществляется только с письменного согласия сотрудника (приложение 3), которое должно включать в себя:

- фамилию, имя, отчество, адрес сотрудника, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- наименование и адрес организации, получающей согласие сотрудника;

- цель передачи персональных данных сотрудника;

- перечень персональных данных, на передачу которых дает согласие

сотрудник;

- срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва;

- перечень действий осуществляемых с персональными данными сотрудника, на совершение которых дается согласие.

3.7.2. Не допускается передача персональных данных сотрудника в коммерческих целях без его письменного согласия (приложение 4).

3.7.3. Передача сведений содержащих персональные данные контрагентам в рамках установленных договорных отношений осуществляется посредством подписания сторонами Акта приема-передачи (приложение 9). Со стороны Администрации указанный Акт подписывается руководителем. Акт должен содержать следующие условия:

- уведомление лица, получающего данные документы, об обязанности использования полученной конфиденциальной информации лишь в целях, для которых она сообщена;

- предупреждение об ответственности за незаконное использование данной конфиденциальной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.7.4. Передача документов (иных материальных носителей), содержащих персональные данные сотрудников, осуществляется при наличии у лица, уполномоченного на их получение:

- договора на оказание услуг;

- обязательство о неразглашении конфиденциальной информации (приложение 7) либо наличие в договоре с третьим лицом раздела договора о сохранности сведений содержащих персональные данные (приложение 8); 

- письма-запроса от третьего лица, которое должно включать в себя указание на основание получения доступа к запрашиваемой информации, содержащей персональные данные, её перечень, цель использования, Ф.И.О. и должность лица, которому поручается получить данную информацию.

3.7.5. Ответственность за соблюдение вышеуказанного порядка предоставления персональных данных несет руководитель, осуществляющего передачу персональных данных сотрудника третьим лицам.

3.7.6. Представителю сотрудника его персональные данные передаются в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим Положением.

3.7.7. Информация передается при наличии одного из документов:

- нотариально удостоверенной доверенности представителя сотрудника;

- письменного заявления сотрудника, написанного в присутствии специалиста по кадрам Администрации (если заявление написано сотрудником не в присутствии специалиста по кадрам, то оно должно быть

нотариально заверено).

3.7.8. Предоставление персональных данных сотрудника государственным органам производится в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящим Положением.

3.7.9. Персональные данные сотрудника могут быть предоставлены родственникам или членам его семьи только с письменного разрешения самого сотрудника (приложение 3), за исключением случаев, когда передача персональных данных сотрудника без его согласия допускается действующим законодательством Российской Федерации.

3.7.10. Документы, содержащие персональные данные сотрудника, могут быть отправлены через организацию Федеральной почтовой связи.

При этом должна быть обеспечена их конфиденциальность. Документы, содержащие персональные данные, вкладываются в конверт, к нему прилагается сопроводительное письмо. На конверте делается надпись о том, что содержимое конверта является конфиденциальной информацией, и за незаконное ее разглашение законодательством предусмотрена ответственность. Далее конверт с сопроводительным письмом вкладывается в другой конверт, на который наносятся только реквизиты, предусмотренные почтовыми правилами для заказных почтовых отправлений.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Защита персональных данных сотрудника от неправомерного их использования или утраты обеспечивается системой защиты персональных данных.

4.2. Общую организацию защиты персональных данных лиц осуществляет глава администрации.

4.3. Специалист по кадрам администрации обеспечивает:

-ознакомление сотрудников, которые участвуют в обработке персональных данных, под роспись с настоящим Положением, стандартом администрации по охране сведений конфиденциального характера, распоряжениями, актами и другими документами, регламентирующими работу с персональными данными в администрации;

-получение от сотрудника обязательства о неразглашении сведений

содержащих персональные данные (приложение 6);

-общий контроль за соблюдением сотрудниками администрации мер по защите персональных данных субъекта.

4.4. Организацию и контроль за защитой персональных данных в администрации, сотрудники которых имеют доступ к персональным данным, осуществляет глава администрации.

4.5. Защите подлежит:

- информация о персональных данных сотрудников;

- документы, содержащие персональные данные сотрудников;

- персональные данные, содержащиеся на электронных носителях.

4.6. Защита сведений, хранящихся в электронных базах данных Администрации, от несанкционированного доступа, искажения и уничтожения информации, а также от иных неправомерных действий, обеспечивается системой защиты персональных данных, включающей организационные меры и технические средства защиты информации (в том

числе шифровальные (криптографические) средства, средства предотвращения несанкционированного доступа, утечки информации по

техническим каналам, программно-технических воздействий на технические средства обработки персональных данных), а также используемые в информационной системе информационные технологии.

5. ПРАВА УЧАСТНИКОВ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

ДАННЫХ

5.1. Сотрудники Администрации имеют право:

5.1.1. Получать доступ к своим персональным данным и ознакомление с ними, включая право на безвозмездное получение копий любой записи, содержащей персональные данные сотрудника;

5.1.2. Требовать от администрации уточнения, исключения или исправления неполных, неверных, устаревших, недостоверных, незаконно полученных или не являющих необходимыми для администрации персональных данных;

5.1.3. Получать от администрации:

- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ;

- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; - сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных может повлечь за собой обработка его персональных данных.

5.1.4. Требовать от администрации извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях.

5.1.5. Обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия администрации при обработке и защите его персональных данных.

5.2. Субъект, персональные данные которого обрабатываются в администрации, имеет право получать доступ к своим персональным данным и знакомиться с ними.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Иные права, обязанности, действия сотрудников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных субъектов, определяются должностными инструкциями.

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных субъектов, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с Федеральными законами.

6.3. Разглашение персональных данных субъекта (передача их посторонним лицам, в том числе, сотрудникам администрации, не имеющим к ним доступа), их публичное раскрытие, утрата документов и иных носителей, содержащих персональные данные сотрудников, а также иные нарушения обязанностей по их защите и обработке, установленных настоящим Положением, локальными нормативными актами (постановлениями, распоряжениями) администрации, влечет наложение на сотрудника, имеющего доступ к персональным данным, дисциплинарного взыскания – замечания, выговора, увольнения.

6.4. Сотрудники администрации, имеющие доступ к персональным данным сотрудников, виновные в незаконном разглашении или использовании персональных данных сотрудников без их согласия из корыстной или иной личной заинтересованности и причинившие крупный ущерб, несут уголовную ответственность в соответствии со ст.183 УК РФ.

Сотрудники администрации, имеющие доступ к персональным данным

сотрудников и совершившие указанный дисциплинарный проступок, несут

полную материальную ответственность в случае причинения его действиями ущерба администрации (п.7 ст. 243 Трудового кодекса РФ).

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

ОБРАЗЕЦ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СОТРУДНИКА

Главе администрации сельского

поселения «Село Маяк» 

 от

______________________________ 

______________________________ 

(Ф.И.О., должность)

Согласие на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________, в соответствии с ст. 86  ТК РФ даю свое согласие администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, с. Маяк ул. Центральная, 27, на обработку следующих персональных данных (ненужное зачеркнуть): 

- Фамилия, имя, отчество;

- Место, дата рождения;

- Регистрация по месту жительства, пребывания;

- Паспортные данные (серия, номер паспорта, кем и когда выдан);

- Информация об образовании (наименование образовательного учреждения;

сведения о документах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи; специальность); 

- Информация о трудовой деятельности до приема на работу;

- Информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы,

период работы, причины увольнения);

- Адрес проживания (фактический);

- Телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный);

- Семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети);

- Информация о знании иностранных языков;

- Сведения о доходах;

- Данные о трудовом договоре (N трудового договора, дата его заключения, дата начала и дата окончания договора, вид работы, срок действия договора, наличие испытательного срока, режим труда, длительность основного отпуска, длительность дополнительного отпуска, длительность дополнительного отпуска за ненормированный рабочий день, обязанности работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, N и дата изменения к трудовому договору, характер работы, форма оплаты, категория персонала, условия труда, продолжительность рабочей недели, система оплаты труда);

- Сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, категория

годности к военной службе, информация о снятии с воинского учета);

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- Данные об аттестации; данные о повышении квалификации; 

- Данные о классном чине;

- Данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях;

- Информация о приеме на работу, перемещении по должности, увольнении;

- Информация об отпусках; информация о командировках;

- Сведения о судимости;

- Национальность;

- Состояние здоровья,с целью трудоустройства.

Даю свое согласие на совершение следующих действий с моими персональными данными (ненужное зачеркнуть): сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Даю свое согласие на использование следующих способов обработки моих персональных данных (ненужное зачеркнуть):

- с использованием средств автоматизации (автоматизированная обработка);

- без использования средств автоматизации (неавтоматизированная

обработка);

- смешанная обработка.

Срок, в течение которого действует согласие (ненужное зачеркнуть): на период действия трудовых отношений и сроков хранения личных дел, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 N 609.

В случае неправомерных действий или бездействия оператора настоящее согласие может быть отозвано мной заявлением в письменном виде.

"___" ______________ 20__ г. ___________ _______________________ 

(подпись) (Ф.И.О. работника)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

ОБРАЗЕЦ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ У ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЫ

Главе администрации сельского

поселения «Село Маяк» 

от

______________________________ 

______________________________ 

(Ф.И.О., должность)

Согласие на получение персональных данных у третьей стороны

Я, __________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность ______________ ______№__________ 

(вид документа)

выдан_____________________________________________________________

______________________________________________________________ 

(кем и когда) 

проживающий (ая) по адресу ______________________________________ 

__________________________________________________________________, 

даю свое согласие администрации сельского поселения «Село Маяк» 

Нанайского муниципального района Хабаровского края, с. Маяк. ул. Центральная,27, на получение моих персональных данных, а именно: 

- Фамилия; 

- Имя; 

- Отчество; 

- Год, месяц, дата рождения; 

- Место рождения; 

- Адрес; 

- Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан); 

- Гражданство; 

- ИНН; 

- ______________________; 

- ______________________. 

(указывается полный перечень персональных данных, согласие на получение которых дается) 

у ____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

(Ф.И.О. физического лица или наименование организации, у которых получается информация) 

О целях, предполагаемых источниках и способах получения

персональных данных, а также о характере подлежащих получению

персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их

получение предупрежден. 

________________________ _____________________ «____»_______________г. 

 (Ф.И.О.) (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

ОБРАЗЕЦ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЕ

Главе администрации сельского

поселения «Село Маяк»

от

______________________________ 

______________________________ 

(Ф.И.О., должность)

Письменное согласие работника на передачу

его персональных данных третьей стороне

Я, __________________________________________________, в

соответствии со ст. 86 ТК РФ ___________________________ передачу моих

персональных данных, а именно:

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Паспортные данные.

3. Год, месяц, дата и место рождения.

4. Адрес.

5. Семейное, социальное, имущественное положение.

6. Образование.

7. Профессия.

8. Сведения о трудовом и общем стаже.

9. Доходы, полученные мной в данном учреждении.

10. Сведения о воинском учете.

11. Домашний телефон

________________________________________________________________

для обработки в целях ____________________________________________

следующим лицам _______________________________________________

(указываются Ф.И.О., физического лица или наименование организации, которым сообщаются данные)

________________________________________________________________

Согласие на передачу персональных данных третьей стороне в течение срока действия трудового договора. 

Подтверждаю, что ознакомлен с Положением о защите персональных

данных работников администрации сельского поселения «Село Маяк» 

Хабаровского муниципального района Хабаровского края, права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены, а

также право работодателя обрабатывать (в том числе и передавать) часть

моих персональных данных без моего согласия, в соответствии с

законодательством РФ. Подтверждаю, что отзыв согласия производится в письменном виде в соответствии с действующим законодательством. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя.

"___" ______________ 20____ г. _______ __________________ 

(подпись) (Ф.И.О. работника) 

Примечание:

1. Вместо паспорта могут указываться данные иного основного документа, удостоверяющего личность работника.

2. Письменное согласие работника заполняется и подписывается им собственноручно, в присутствии специалиста администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края.

3. Перечень персональных данных не является исчерпывающим и уточняется исходя из целей получения согласия.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

ОБРАЗЕЦ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В КОММЕРЧЕСКИХ ЦЕЛЯХ

Главе администрации сельского

поселения «Село Маяк»

от

______________________________ 

______________________________ 

(Ф.И.О., должность)

Согласие на передачу персональных данных в коммерческих целях

Я, 

________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность ___________________№____________ 

(вид документа)

выдан___________________________________________________________

 (кем и когда)

проживающий (ая) по адресу ________________________________________ 

________________________________________________________________, 

даю согласие Администрации сельского поселения «Село Маяк» 

Нанайского муниципального района Хабаровского края, с. Маяк, ул.. Центральная, 27, на передачу моих персональных данных, а именно: 

- Фамилия; 

- Имя; 

- Отчество; 

- Год, месяц, дата рождения; 

- Место рождения; 

- Адрес; 

- Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан); 

- Гражданство; 

- ______________________; 

- ______________________. 

(указывается полный перечень персональных данных, согласие на получение которых дается) в коммерческих целях следующим лицам _______________________ 

________________________________________________________________. 

(Ф.И.О. физического лица или наименование организации, которым сообщаются данные) 

___________________ _____________ «____»_____________ _____г. 

 (Ф.И.О.) (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

ПЕРЕЧЕНЬ СОТРУДНИКОВ ИМЕЮЩИХ ДОСТУП

К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

1. _____________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________ 

4. _____________________________________________________________ 

5. _____________________________________________________________ 

(указывается полный перечень должностей сотрудников, допущенных к персональным данными
ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

ОБРАЗЕЦ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА О НЕРАЗГЛАШЕНИИ

СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ,

СОТРУДНИКОМ ОБЩЕСТВА

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о неразглашении сведений, содержащих персональные данные

Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество) 

в период трудовых отношений с Администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и в

течении _____________ после их окончания в соответствии с Положением об обработке персональных данных обязуюсь: 

1) не разглашать и не передавать третьим лицам сведения, содержащие

персональные данные, которые мне будут доверены или станут известны по

работе, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской

Федерации и с разрешения главы Администрации; 

2) выполнять относящиеся ко мне требования приказов, инструкций и

положений по работе с персональными данными, действующих в

Администрации; 

3) в случае попытки посторонних лиц получить от меня сведения, 

содержащие персональные данные, немедленно сообщить об этом главе

администрации; 

4) в случае моего увольнения, все носители, содержащие персональные

данные работников (документы, копии документов, дискеты, диски, 

магнитные ленты, распечатки на принтерах, черновики и пр.), которые

находились в моем распоряжении в связи с выполнением мною трудовых

обязанностей во время работы в Администрации, передать главе

Администрации или другому сотруднику по указанию главы; 

5) об утрате или недостаче документов или иных носителей, 

содержащих персональные данные работников (удостоверений, пропусков и

т.п.); ключей от хранилищ, сейфов (металлических шкафов) и о других

фактах, которые могут привести к разглашению персональных данных

работников, а также о причинах и условиях возможной утечки сведений

немедленно сообщить главе Администрации. 

До моего сведения доведены требования Положения об обработке

персональных данных. 

Мне известно, что нарушение этого обязательства может повлечь

гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную

ответственность, предусмотренную законодательством Российской

Федерации. 

_________________ _____________________ ____«____»_______ _______г. 

 (Ф.И.О.) (подпись) 

ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

ОБРАЗЕЦ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА О НЕРАЗГЛАШЕНИИ

СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ,

КОНТРАГЕНТОМ

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о неразглашении сведений, содержащих персональные данные

Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество) 

в период действия договора №____ от __.__.20__ г. между Администрации

сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и _________________________________________

и в течении _____________ после его окончания в соответствии с

Положением об обработке персональных данных Администрации обязуюсь:

1) не разглашать и не передавать третьим лицам сведения, содержащие

персональные данные, которые мне будут доверены или станут известны в

результате выполнения работ по договору №____ от __.__.20__ г. Между

Администрацией и ____________________________________________,

кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) в случае попытки посторонних лиц получить от меня сведения, 

содержащие персональные данные, немедленно сообщить об этом главе

Администрации__________________________. 

До моего сведения доведены требования Положения об обработке персональных данных.

Мне известно, что нарушение этого обязательства может повлечь

гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную

ответственность, предусмотренную законодательством Российской

Федерации.

_____________________________________________«____»_____________г. 

(Ф.И.О.) (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 8 

РАЗДЕЛ ДОГОВОРА О СОХРАННОСТИ СВЕДЕНИЙ,

СОДЕРЖАЩИХ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

11. Сохранность персональных данных

11.1. Получатель обязуется: 

- обеспечить конфиденциальность получаемых персональных данных в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- не предоставлять третьим лицам полученные персональные данные,

кроме случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством

Российской Федерации.

11.2. Получатель обязуется использовать персональные данные только в целях ___________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(указывается цель обработки персональных данных получателем).

ПРИЛОЖЕНИЕ 9 

ОБРАЗЕЦ АКТА ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ,

СОДЕРЖАЩИХ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

Акт приема-передачи документов

(иных материальных носителей), содержащих

персональные данные работника

"_____" ___________ 20____ с. Маяк

Во исполнение договора на оказание услуг N ___ от _______ 20 года, 

заключенного между администрацией сельского поселения «Село

Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и

________________________________________________________________

(наименование организации, принимающей документ (иные материальные носители), 

_______________________________________________________________, 

содержащие персональные данные работника) 

в лице ________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность работника администрации, осуществляющего передачу персональных данных

работника)

передает, а ________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

(наименование организации, принимающей документы (иные материальные носители), содержащие персональные данные работника) в лице __________________________________________________________

(Ф.И.О., должность представителя организации, принимающей документы (иные материальные носители), содержащие персональные данные работника) получает документы, содержащие персональные данные работника

_______________________________________________________________, 

(Ф.И.О. работника, чьи персональные данные передаются) 

на срок ______________ и в целях ____________________________________

_______________________________________________________________.

 (указать цель использования)

Перечень документов (иных материальных носителей), содержащих

персональные данные работника 

N п/п




Кол-во



Всего

Полученные персональные данные работника могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Незаконное использование предоставленных персональных данных путем их разглашения, уничтожения и другими способами, установленными федеральными законами, может повлечь соответствующую гражданско-правовую, материальную, дисциплинарную, административно-правовую и уголовную ответственность.

Передал

________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность работника администрации, осуществляющего передачу персональных данных работника) 

Принял

_______________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность представителя организации-приемщика документов (иных материальных носителей, содержащие персональные данные работника)

***

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.06.2013
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Об утверждении Положения об организации режима безопасности помещения, где осуществляется работа с персональными данными в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях укрепления режима защиты персональных данных работников администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского

муниципального района Хабаровского края и ограничения пользования сведениями, составляющими персональные данные работников администрации, а также предупреждения возможности их разглашения и

распространения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об организации режима безопасности помещения, где осуществляется работа с персональными данными в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее - Администрация).

2. Утвердить перечень помещений, где ведется обработка персональных данных работников Администрации (Приложение 1).

3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за

собой. 

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РЕЖИМА БЕЗОПАСНОСТИ

ПОМЕЩЕНИЯ, ГДЕ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ РАБОТА С

ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ

1. Настоящее Положение об организации режима безопасности помещения, где осуществляется работа с персональными данными разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения обособенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».

2. Персональные данные относятся к конфиденциальной информации.

Лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным

законом. 

3. Обеспечение безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных достигается, в том числе, установлением

правил доступа в помещения, где обрабатываются персональные данные в

информационной системе персональных данных и без использования средств автоматизации.

4. Для помещений, в которых обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц.

При хранении материальных носителей персональных данных должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.

5. В помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, а также хранятся носители

информации, допускаются только работники учреждения, ответственные за обработку персональных данных распоряжением администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края. 

6. Ответственными за организацию доступа в помещения администрации, в которых ведется обработка персональных данных, 

являются сотрудники администрации работающие в данных помещениях.

7. Нахождение лиц в помещениях администрации, не являющихся ответственными за обработку персональных данных, возможно только в сопровождении ответственного сотрудника учреждения на время, ограниченное необходимостью решения вопросов, связанных с исполнением функции.

8. Внутренний контроль за соблюдением порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, проводится лицом ответственным за организацию обработки персональных данных.

9. Организация защиты персональных данных в информационных системах администрации осуществляется в рамках действующей в учреждении системы защиты информации. Доступ к информационным системам учреждения, содержащим персональные данные, обеспечиваются системой паролей, а так же программно-техническими средствами защиты информации.

10. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны обеспечивать их сохранность (например решетки на окнах, система сигнализации, несгораемые сейфы), исключать возможность бесконтрольного проникновения в них посторонних лиц. В течение рабочего дня ключи от шкафов (ящиков, хранилищ), в которых содержатся персональные данные, а также помещений, где находятся средства вычислительной техники, предназначенные для обработки персональных данных, находятся на хранении у ответственных работников. По окончании рабочего времени помещения, предназначенные для обработки персональных данных должны быть закрыты на ключ, бесконтрольный доступ в такие помещения должен быть исключен (например применением опечатывания, видеонаблюдения или систем контроля доступа).

11. Хранение персональных данных должно происходить в порядке, исключающем их утрату или их неправомерное использование. Не допускается отвечать на вопросы, связанные с передачей персональной информации, по телефону или факсу.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

ПЕРЕЧЕНЬ ПОМЕЩЕНИЙ, ГДЕ ВЕДЕТСЯ ОБРАБОТКА

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РАБОТНИКОВ

АДМИНИСТРАЦИИ

1. Кабинет главы сельского поселения.

2. Кабинет специалиста 1 категории по формированию и исполнению бюджета сельского поселения (бухгалтерия).

3. Кабинет специалиста Администрации 2 категории.

4. Кабинет специалиста по землеустройству.
***

РАСПОРЯЖЕНИЕ

13.06.2013
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О назначении ответственного за организацию обработки персональных

данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях исполнения требований федерального закона от 27.07.2006 №

152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства РФ от

21.03.2012 № 211 «Об утверждении мер, направленных на обеспечение

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О

персональных данных» и принятыми в соответствии с ними нормативными

правовыми актами:

1. Назначить ответственной за организацию обработки персональных

данных – специалиста 2 категории администрации Борисенко Наталью Петровну.

2. Утвердить должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных. 

3. Контроль над исполнением настоящего распоряжения оставляю засобой. 

И.о.главы сельского поселения
Н.П. Борисенко

УТВЕРЖДЕНА

распоряжением администрации

сельского поселения

«Село Маяк»

от 13.06.2013 № 6-р

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ответственного за организацию обработки персональных данных

Ответственный за организацию обработки персональных данных

назначается распоряжением администрации сельского поселения «Село

Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края.

Ответственный за организацию обработки персональных данных

должен руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от

27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», нормативными правовыми актами сельского поселения, настоящей должностной инструкцией.

Должностные обязанности:

- предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию:

- осуществлять внутренний контроль за соблюдением требований законодательства РФ при обработке персональных данных в администрации сельского поселения» Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, в том числе требований к защите персональных данных;

- доводить до сведения служащих положения законодательства РФ о

персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов

персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;

 - разъяснять субъекту персональных данных юридических

последствий отказа предоставления его персональные данные. 

Ознакомлена:_________________________________________________

Дата:_______________________

***

РАСПОРЯЖЕНИЕ

13.06.2013
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Об утверждении Правил работы с обезличенными персональными данными в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях исполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами,

1. Утвердить Правил работы с обезличенными персональными данными

в администрации сельского поселения «Село Маяк» Хабаровского

муниципального района Хабаровского края.

2. Контроль над исполнением настоящего распоряжения оставляю за

собой. 

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко
УТВЕРЖДЕНЫ

распоряжением администрации

сельского поселения

«Село Маяк»

от 13.06.2013 № 7 -р

ПРАВИЛА

работы с обезличенными персональными данными в

администрации сельского поселения «Село Маяк»

Хабаровского муниципального района Хабаровского края

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее Администрация) разработаны с учетом Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.2. Настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными данными Администрации.

1.3. Настоящие Правила утверждаются руководителем администрации.

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

2.1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ

«О персональных данных»: 

2.1.1. персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу

(субъекту персональных данных); 

2.1.2. обработка персональных данных - любое действие (операция) 

или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием

средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных

данных;

2.1.3. обезличивание персональных данных – действия, в результате

которых невозможно определить принадлежность персональных данных

конкретному субъекту персональных данных.

3. УСЛОВИЯ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ

3.1. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных

систем персональных данных Департамента и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей,

если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки

персональных данных:

3.2.1. уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

3.2.2. замена части сведений идентификаторами;

3.2.3. обобщение – понижение точности некоторых сведений; 

3.2.4. понижение точности некоторых сведений (например, «Место

жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и

квартиры)

3.2.5. деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

3.2.6. другие способы.

3.3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является

сокращение перечня персональных данных.

3.4. Для обезличивания персональных данных годятся любые способы явно не запрещенные законодательно.

3.5. Перечень должностей муниципальных служащих Администрации, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, приведен в приложении к настоящим Правилам;

3.5.1. руководитель Администрации принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных;

3.5.2. Должностные лица, непосредственно осуществляющие обработку

персональных данных, готовят предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ

обезличивания;

3.5.3. Специалисты, обслуживающие базы данных с персональными

данными, совместно с ответственным за организацию обработки

персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание

выбранным способом.

4. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ОБЕЗЛИЧЕННЫМИ

ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ

4.1. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и

нарушению конфиденциальности. 

4.2. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с

использования и без использования средств автоматизации. 

4.3. При обработке обезличенных персональных данных с

использованием средств автоматизации необходимо соблюдение: 

4.3.1. парольной политики; 

4.3.2. антивирусной политики; 

4.3.3. правил работы со съемными носителями (если они используется); 

4.3.4. правил резервного копирования; 

4.3.5. правил доступа в помещения, где расположены элементы

информационных систем; 

4.4. При обработке обезличенных персональных данных без

использования средств автоматизации необходимо соблюдение: 

4.4.1. правил хранения бумажных носителей; 

4.4.2. правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Приложение

Перечень

должностей администрации сельского поселения «Село Маяк»

Хабаровского муниципального района Хабаровского края,

ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию

обрабатываемых персональных данных

1. Глава сельского поселения

2. Специалист администрации 1 категории

3. Специалист администрации 2 категории

4. Специалист по землеустройству

***

РАСПОРЯЖЕНИЕ

13.06.2013
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Об утверждении Правил рассмотрения запросов субъектов персональных

данных или их представителей в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях исполнения требований федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении мер, направленных на обеспечениевыполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О

персональных данных» и принятыми в соответствии с ними нормативными

правовыми актами,

1. Утвердить Правила рассмотрения запросов субъекта персональных

данных или их представителей в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

2. Контроль над исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко

УТВЕРЖДЕНЫ

распоряжением администрации

сельского поселения

«Село Маяк»

от 13.06.2013 № 8-р

Правила

рассмотрения запросов субъектов персональных данных

или их представителей

1. Настоящими Правилами рассмотрения запросов субъектов

персональных данных или их представителей в администрации сельского

поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района

Хабаровского края (далее – Правила) определяются порядок учета

(регистрации), рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее – запросы).

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии Федеральным

законом от 27 июля 2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Федеральный закон), Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной

гражданской службе Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об

особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства

Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами.

3. Субъект персональных данных имеет право на получение

информации, касающейся обработки его персональных данных (часть 7 

статьи 14 Федерального закона), в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее - Администрация); 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые в Администрации способы обработки

персональных данных; наименование и место нахождения в администрации, сведения о лицах (за исключением работников Администрации), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные

данные на основании договора с администрацией или на основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных настоящим Федеральным законом;

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом или другими федеральными законами.

4. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона.

5. Субъект персональных данных вправе требовать от администрации уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

6. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона,

должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной

форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

7. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю

администрацией при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

8. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Администрацией (номер и дата распоряжения, дата и номер заключения договора и (или) иные сведения), либо сведения, иным 4 образом подтверждающие факт обработки персональных данных администрацией, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Рассмотрение запросов является служебной обязанностью руководителя, заместителей руководителя и уполномоченных должностных лиц, в чьи обязанности входит обработка персональных данных.

10. Должностные лица Администрации обеспечивают:

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрениязапроса;

- принятие мер, направленных на восстановление или защиту

нарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов персональных

данных;

- направление письменных ответов по существу запроса.

11. Ведение делопроизводства по запросам осуществляется должностным лицом ответственным за ведение делопроизводства в администрации, под контролем руководителя.

12. Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления. На запросе проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации. 

13. Запрос прочитывается, проверяется на повторность, при необходимости сверяется с находящейся в архиве предыдущей перепиской. В случае, если сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Администрацию или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект

персональных данных. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Администрацию или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федерального закона, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в настоящем пункте, в случае, если такие

сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам

рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с5 

необходимыми сведениями должен содержать обоснование направления

повторного запроса.

14. Администрация вправе отказать субъекту персональных данных

в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, 

предусмотренным частями 4 и 5 статьи 14 Федерального закона. Такой отказ должен быть мотивированным.

15. Прошедшие регистрацию запросы в тот же день докладываются руководителю Администрации либо лицу, его заменяющему, который определяет порядок и сроки их рассмотрения, дает по каждому из них

письменное указание исполнителям.

16. Руководитель Администрации, его заместители и другие должностные лица при рассмотрении и разрешении запроса обязаны:

- внимательно разобраться в их существе, в случае необходимости

истребовать дополнительные материалы или направить сотрудников на места для проверки фактов, изложенных в запросах, принять другие меры для объективного разрешения поставленных заявителями вопросов, выявления и устранения причин и условий, порождающих факты нарушения законодательства о персональных данных;

- принимать по ним законные, обоснованные и мотивированные

решения и обеспечивать своевременное и качественное их исполнение;

- сообщать в письменной форме заявителям о решениях, принятых

по их запросам, со ссылками на законодательство Российской Федерации, а в случае отклонения запроса - разъяснять также порядок обжалования

принятого решения.

17. Администрация обязана сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

18. В случае отказа в предоставлении информации о наличии

персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных

или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта

персональных данных или его представителя уполномоченные должностные лица Администрации обязаны дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

19. Администрация обязана предоставить безвозмездно субъекту

персональных данных или его представителю возможность ознакомления с6 персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных.

20. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня

предоставления субъектом персональных данных или его представителем

сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, 

неточными или неактуальными, уполномоченные должностные лица

администрации обязаны внести в них необходимые изменения.

21. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, уполномоченные должностные лица Администрации обязаны уничтожить такие персональные данные.

22. Администрация обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

23. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных уполномоченные должностные лица Администрации обязаны осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки.

24. В случае выявления неточных персональных данных при

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных уполномоченные должностные лица Администрации обязаны осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

25. В случае подтверждения факта неточности персональных данных

уполномоченные должностные лица Администрации на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязаны уточнить персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.

26. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных уполномоченные должностные лица Администрации в срок, не 7 превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязаны прекратить неправомерную обработку персональных данных. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, уполномоченные должностные лица Администрации в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной

обработки персональных данных, обязаны уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Администрация обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а вслучае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным

органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный

орган.

27. Для проверки фактов, изложенных в запросах при необходимости

организуются служебные проверки в соответствии с законодательством

Российской Федерации.

28. По результатам служебной проверки составляется

мотивированное заключение, которое должно содержать объективный анализ собранных материалов. Если при проверке выявлены факты совершения служащим Администрации действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления информация передается незамедлительно в правоохранительные органы. Результаты служебной проверки докладываются руководителю Администрации.

29. Запрос считается исполненным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны исчерпывающие ответы заявителю.

30. Ответы на запросы печатаются на бланке установленной формы и

регистрируются.

31. Руководитель Администрации осуществляет непосредственный контроль за соблюдением установленного законодательством и настоящими Правилами порядка рассмотрения запросов.

32. Руководитель Администрации осуществляет контроль за работой с запросами и организацией их приема как лично, так и через своих заместителей и должностных лиц. На контроль берутся все запросы.

33. При осуществлении контроля обращается внимание на сроки исполнения поручений по запросам и полноту рассмотрения поставленных

вопросов, объективность проверки фактов, изложенных в запросах, законность и обоснованность принятых по ним решений, своевременность их исполнения и направления ответов заявителям.

34. Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов

влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

***

РАСПОРЯЖЕНИЕ

13.06.2013
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Об утверждении Порядка хранения и уничтожения носителей персональных данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

В целях исполнения требований федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, 

1. Утвердить Порядок хранения и уничтожения носителей персональных данных в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за

собой.

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

сельского поселения

«Село Маяк»

от 13.06.2013 № 9-р

ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ И УНИЧТОЖЕНИЯ НОСИТЕЛЕЙ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО

МАЯК» НАНАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

Персональные данные работника администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее - работника)– информация, необходимая работодателю в связи с трудовыми отношениями и касающиеся конкретного работника. Под информацией о работниках понимаются сведения о фактах, событиях и

обстоятельствах жизни работника, позволяющие идентифицировать его

личность.

Персональные данные хранятся в течение сроков установленных действующим законодательством РФ в электронном и документарном виде. Хранение персональных данных должно происходить в порядке, исключающем их утрату или их неправомерное использование. Для защиты персональных данных на электронных носителях все папки, содержащие персональные данные сотрудника, должны быть защищены паролем, который сообщается руководителю. Для обеспечения внешней защиты персональных данных сотрудников необходимо соблюдать ряд мер:

- порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей;

- пропускной режим Администрации;

- учет и порядок выдачи удостоверений;

- технические средства охраны, сигнализации;

- порядок охраны территории, зданий, помещений, транспортных средств;

- требования к защите информации при интервьюировании и собеседованиях.

Все лица, связанные с получением, обработкой и защитой персональных данных, обязаны подписать обязательство о неразглашении

персональных данных работников.

После достижения цели обработки персональных данных, если это

предусмотрено федеральными законами, нормативными актами или в

письменном согласии субъекта персональных данных, персональные данные помешаются в архив и хранятся в течение срока, установленного

соответствующим нормативным актом. Решение о помещение персональных данных в архив принимается уполномоченным лицом администрации. В помещении, где размещается архив, должны быть соблюдены условия, способствующие для длительного хранения персональных данных. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных, или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. Уничтожение персональных данных осуществляется по истечении

сроков хранения, установленных действующим законодательством Российской Федерации. Для уничтожения персональных данных создается

комиссия, которая отбирает данные, которые должны быть уничтожены. 

Носители, содержащие персональные данные, уничтожаются таким способом, что после процедуры уничтожения третьим лицам не представится возможным восстановить данные. 

По результатам уничтожения составляется Акт об уничтожении

персональных данных, который подписывается комиссией, созданной для

уничтожения персональных данных. 

После уничтожения оператор уведомляет об этом субъекта

персональных данных

**

РАСПОРЯЖЕНИЕ

13.06.2013
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Об утверждении перечня должностей сотрудников, имеющих доступ

к персональным данным

В целях укрепления режима зашиты персональных данных работников

и физических лиц, ограничения пользования сведениями составляющими

персональные данные, а также предупреждения их разглашения и распространения в администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

1. Утвердить перечень должностей сотрудников администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края, имеющих доступ к персональным данным работников (Приложение №1).

3. Доступ к персональным данным предоставить сотрудникам, перечень которых указан в Приложениях № 1, после оформления на работу, подписания всего пакета документов и Личного обязательства к Трудовому договору. 

4. Борисенко Н.П. специалисту 2 категории администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края ознакомить с настоящим распоряжением специалистов администрации. 

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за

собой.

И.о.главы сельского поселения





Н.П. Борисенко

Приложение № 1

Перечень

должностей сотрудников, имеющих доступ к персональным

данным работников администрации сельского поселения

«Село Маяк» Хабаровского муниципального района Хабаровского

края, и которым они необходимы, в связи с исполнением трудовых

обязанностей

	№п/п
	Наименование должности
	Информационный носитель

	1
	Глава администрации
	Бумажный, электронный

	2
	Специалист администрации 1 категории
	Бумажный, электронный

	3
	Специалист администрации 2 категории
	Бумажный, электронный

	4
	Специалист по землеустройству
	Бумажный, электронный


	Сборник муниципальных правовых актов

 сельского поселения «Село Маяк»

 Нанайского муниципального района

 Хабаровского края 

№ 7
Учредитель: Совет депутатов сельского поселения «Село Маяк»

Нанайского муниципального района

Хабаровского края

Главный редактор – Борисенко Валерий Семенович
Дата выпуска 30.06.2013г

Тираж_3_ экз.

Бесплатно

Адрес редакции и издателя: 682354, с.Маяк, ул.Центральная,27



	











PAGE  
85

